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Tutorial Registro de Anticipos. 

¿Cómo hacemos para cargar Anticipos en el sistema SAFyC? 

En el siguiente tutorial observaremos las capturas de pantallas para el registro de un 

Anticipo (ANT) de clase NOR. 

Como primer instancia nos ubicaremos en: 

Módulo Gastos   Gastos Extrapresupuestarios  Anticipo             Comprobantes 

de Anticipos. 

 

Agregamos un nuevo registro. Cabe aclarar que por defecto la fecha se colocará 

automáticamente. Luego el siguiente campo será la Entidad.  
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Para seguir completando campos del formulario podemos hacerlo desde la vista de 

detalle (botón cambiar vista). 

 

Una vez completos los campos, pasaremos a Aprobarlo. 
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Aprobado el comprobante, estamos en condiciones de Intervenir (se habilitará el botón 

Intervenir). 
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Generado el Comprobante de Anticipos, aprobado e intervenido, procedemos a pagarlo. 

Para ellos nos ubicamos en el Módulo Tesorería    Administración de Pagos   Pagos. 

 

 

Ahora ubicaremos en el Comprobante de Anticipo generado. Recordemos que para 

buscarlo podemos realizar F7, posicionarnos y escribir en el N° de Compren el campo 

correspondiente a dicho comprobante y luego con F8 encontramos el Comprobante. Lo 

tildamos en Sel y cliqueamos el botón Generar Pagos. 
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Generado el Pago, procedemos a:  

Emitirlo, Confirmarlo, Entregar, Conciliar desde el módulo de tesoreria.  

CONFIRMAR, ENTREGAR, CONCILIAR EN CASO DE SER UN PAGO o  PAGO 

ELECTRONICO. 
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Desde la opción TODOS LOS PAGOS habilitará LA OPCION DE CONFIRMAR, 

CONCILIAR, EMITIR,ENTREGAR O ANULAR) 

 

 

 

Entregado el comprobante, volvemos al Módulo de Gastos, Gastos Extrapresupuestarios, 

Anticipos, Comprobantes de Anticipos. Aquí estamos en condiciones de: 
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A. Si queremos realizar una Devolución del Anticipo: 

Ubicamos el N° de entrada el anticipo o el N° del anticipo generado. 

 

Completamos, número de depósito, fecha del depósito y monto a devolver. 
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.
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Por último aprobamos la devolución mediante el botón Aprobar. 

 

 

 

 

B. Si queremos realizar la Reversión del Anticipo/Devolución: 

En el caso de Revertir el Anticipo, nos ubicaremos en el registro a revertir. Por el N° de 

entrada o por el N° de anticipo. 
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Emisión de reportes: 
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Uno de los reportes utilizados es por N° Anticipo. (X N° de anticipo) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para seleccionarlo, desde la lista de valores posibles, buscamos y seleccionamos el N° 

del Anticipo.  
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