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Gestion de Fondos Fijos
En el Mdédulo de Gastos no hay informacion relacionada con el uso de los fondos

asignados a un Fondo Fijo, so6lo se conoce la imputacion presupuestaria al momento
de ingresar en forma manual una Reposicion de Fondos, pero no se conoce en “que”
se gasta o “a quien” se le paga.

El objetivo del Médulo Gestion de Fondos Fijos es implementar un subsistema

integrado que permita para cada Fondo Fijo las siguientes tareas:

e Registrar Egresos,

e Registrar Ingresos,

e Realizar Rendiciones de Fondos,

e Realizar Conciliaciones Bancarias,

e Consultar datos de la Ejecucién del Egreso,

e Obtener reportes de ejecucion, conciliacion bancaria, cheques

impagos, balances etc.

Para ello es necesario cambiar la Gestion de un Fondo Fijo de Manual a Sistema

desde el Médulo de Gastos / Fondos Fijos / Datos Basicos.

Realizada dicha accion el usuario debe ingresar al Médulo de Gestion de Fondos
Fijos e ingresar los egresos, ingresos, armar las conciliaciones y rendiciones para
un periodo especifico. Los pasos son los siguientes:
1) Eqgresos: Registrar los comprobantes de egresos. Por cada comprobante se
deben registrar tres partes de manera independiente:
a) Cabecera: Se define el beneficiario, el tipo de pago y el monto.
b) items: Se registran los tipos de comprobantes y sus montos.
c) Partidas: Se definen las partidas presupuestarias afectadas.
2) Ingresos: Registrar los comprobantes de ingresos que surjan por devoluciones de
anticipos o comprobantes observados. Los ingresos que surgen de AMP o APE o
RPO se registran automéaticamente en el médulo al confirmar los pagos.

3) Conciliaciones: Registrados los egresos e ingresos correspondiente al periodo

que se va a rendir, se debe armar la conciliacion. Para ello el usuario debe

conciliar los comprobantes de egresos o ingresos contra el extracto bancario del
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periodo en cuestion. Una vez definido el saldo de la conciliacion se debe
presionar el boton aprobar.

4) Rendiciones: Al aprobar la rendicién se genera el comprobante RPO en Gastos
Presupuestarios. Para ello, el usuario debe armar la rendiciébn asociandole una
conciliacién bancaria aprobada para igual periodo y los comprobantes de egresos
aprobados para el periodo de la rendicion (botdn vincular egresos).

Registro de un Comprobante de Egreso
Para ingresar comprobantes de egreso se debe acceder al Médulo Gestién de

Fondos Fijos en la seccién de Egresos.

El esquema de registro de un Egreso esta dado por el siguiente diagrama:

PARTIDAS
CABECERA DE EGRESO
%4
ITEMS
PARTIDAS |.””

ITEM

Un Egreso puede tener varios items asociados.

Un item puede afectar a varias Partidas en la Estructura Presupuestaria.

Si distintos Item afectan a iguales Partidas, estas son sumarizadas de manera
automatica en Partidas del Egreso.

Es importante destacar que por la concepcion del sistema, es posible cargar
Cabeceras sin items y también items con Cabeceras incompletas, como asi también
ftems que no tengan partidas asociadas; el sistema luego controla que todo este
correctamente ingresado al momento de aprobar. Esta flexibilidad permite, por
ejemplo, registrar la emision de un cheque sin tener todavia las facturas o
comprobantes (Ej. Egresos por Viaticos y Comisiones), y también recibir varias
facturas de un mismo beneficiario e ingresarlas a todas como items de un mismo

egreso, sin registrar la emision del cheque (Ej. Gastos por Servicios o Compras).
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Tipos de Comprobantes de Egresos
La seccién de egresos brinda la posibilidad de registrar distintos tipos de
comprobantes de egresos. Las caracteristicas diferenciales de cada tipo de egresos

posible se detallan a continuacion:

e [Egreso sin retenciones
En este tipo de egreso el Monto del Comprobante de Pago es igual al Monto
Liquido; por lo tanto la emisién y la imputacion presupuestaria del egreso se
realizan por el Monto del Comprobante de Pago.

e Egreso con retenciones
El Monto del Comprobante de Pago es igual al monto Liquido mas las
retenciones. La emision del comprobante se realiza por el Monto Liquido y la
imputacién presupuestaria por el Monto del Comprobante de Pago.

e Retenciones
Si el egreso tiene el check de Comprobante de Retencion tildado, el sistema
habilita al usuario a vincular las retenciones registradas en el Egreso con
retenciones (comprobante original). La emisiéon del comprobante se realiza
por el Monto Liquido, es decir, por el monto de las retenciones. No se realiza
imputacién presupuestaria de la retencion porque la misma se efectudé en el
Egreso con retenciones.

e Anticipo de fondos sin devoluciones
La emision del comprobante se realiza por el monto del anticipo. La rendicién del
anticipo se registra en items siendo el monto del Comprobante de Pago igual al
monto de la emision.

e Anticipo de fondos con devoluciones
La emision del comprobante se realiza por el monto del anticipo. La devolucion
del anticipo se registra en el formulario de ingresos seleccionando el nimero de
Egreso en el cual se registro el anticipo. Al aprobar el ingreso se genera el item
de devolucion en el egreso. La rendicion del anticipo se registra en items de
egreso por el monto del gasto. La suma de la devolucion mas la rendicion
comprenden el monto de la emision. La imputacion presupuestaria se realiza por

el monto de la rendicion del egreso.
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Cabecera

Los datos que se ingresan son los siguientes:

Eglesusl Items | Partidas Egreso I

RCimEra: 44 Concepto: (%) lete)l =08

Ertticlact (%) | 15 ! MIMSTERIC DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERY PUBLICOS
Mro. Foneo: () | 26 ! FOO. PTE. GTOS. FUNC. SECRTETARIA DE OBRAS PUBLICAS
Cuenta Baneo: (%) | 900001130 ! FDO. PTE. FUNCIONAMENTO SEC. OBRAS PUBLICA:  [1 |1 [108298
Proveedar: (*] | 00-04761528-0 ! IBARGUEN MARTA
Tipo Page: (7] | c W foreaE [~ Comp.Ret. Monter (0 [ soo0o0
Emitie: [ [ Chegue Banco: [ Conciliado: [ [
Aprobado; W li Morto & Reponer; T W ,7

Rendico: W Mro. Rendicion: Mra. Mov. Forco:
Observado: [n Fecha Anulacion Ok

Ingresd: | WCEWOLI |D2r1/2006 18:29  Actuslizd: | wCEVOL | 02112006 1829

E mnitir

NUumero
Numero que identifica al egreso, proporcionado automaticamente por el sistema.
Concepto
Descripcién acerca del egreso.
Entidad
Identificacion de la Entidad donde se gener6 el Fondo.
Fondo
Numero de Fondo Fijo otorgado de manera automatica y correlativa por el sistema
en el momento del alta del fondo.
Cuenta Banco
Cuenta bancaria de la cual se emite el cheque, asociada a la entidad y el fondo.
Beneficiario
Numero de C.U.L.T. del beneficiario del pago, debe estar previamente registrado en
el Sistema.
Tipo de Pago
Indica el tipo de movimiento a realizar sobre la cuenta. Se puede seleccionar una de
las siguientes formas:
e Cheque (C)

e Deébito bancario (D)
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e Transferencia a otra cuenta (T)
Comprobante de Retencion
Si el tipo de comprobante a registrar es un comprobante de retencion de egresos se
debe tildar este campo.
Monto
Se debe ingresar el monto del egreso.
Si el tipo de comprobante tiene el tilde de comprobante de retencion el monto del
egreso se completa automaticamente con el valor cero hasta que se vinculen las

retenciones.

Los demas datos se asocian a la cabecera como resultado de las acciones que se
realizan sobre el comprobante después de su ingreso, se explicara su significado
mas adelante cuando se trate cada accién en particular.

ftem

Posee dos secciones y los datos que se ingresan son los siguientes:

Eqrezos I Ilemsl Partidaz Egresa I

Ikems

Tipo Descripcion Mra. Fecha Monto Comprokb.
ftem Comprobante (*) Comprobante Comprokbante Comprobante Pago (*)
1 | FE 4 |FACTURS -B | 0001-00000004 | 05/01/2007 | 1,499.99|_ J
| [ | | I ]
| [ | | I ]
| [ | | I =
Totales: [ 1,43385) |
“ | ’
Partidas [tem
Detalle de Retenciones
Mo Comp. fem Lzuatio
Ret. Cho Descripcion Monto Ret.  Ret. Ingress
[ 1 [107 8 |IMPUESTO ALOS INGRESOS BRUTOS | [ [ weevon | -
. | |
T B | I
. | I =)
Total de Retenciones: 23,99
| | »

SECCION ITEMS:

Tipo Comprobante

Las diferentes opciones que presenta el sistema son las siguientes:
e Factura— B (FB)
e Factura— C (FC)
e Factura Serv. Publico (FSP)
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e Nota Débito — B (NDB)
e Nota Crédito — C (NCC)
e Pasaje (PAS)

e Recibo-B (RB)

e Recibo - C (RC)

e Ticket (T)

e Ticket Fact — B (TB)

e Ticket Fact—C (TC)

Cada tipo de comprobante, excepto el tipo pasaje, tiene un Formato o Mascara
asociado (por ejemplo, en una factura, la mascara es 0000-00000000). El sistema
controla, al momento de cargar el Numero de Comprobante, que coincida con el
formato especificado.
Numero de Comprobante

Numero del comprobante de pago.
Fecha Comprobante

Fecha del comprobante de pago.
Monto Comprobante

Monto del comprobante de pago.
Retenciones

Si tiene retencién se ingresa en este campo el monto, sino el monto de la

misma es cero.
Tipo Egreso

Las diferentes opciones que presenta el sistema son las siguientes:

e Comprobante de Gastos (G)
e Comprobante de Inversion (1)

Cuando el usuario ingrese las Partidas asociadas al item, el sistema filtra las
posibles partidas teniendo en cuenta este campo. Si el tipo de gasto es “G” solo
muestra las partidas del grupo 200 y 300; si es “I” solo muestra la partidas del grupo
400.VC
Numero Ingreso

Se registra de manera automatica el nimero de ingreso que genero la

devolucion de fondos y su descripcion. Ademas, se completan
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automaticamente todos los datos mencionados anteriormente con los
datos del registro del ingreso asociado.

Fecha
Fecha de alta del registro.

Comprobante original
Referencia al numero de comprobante de egreso original.

ftem original
Referencia al numero de item del comprobante original de donde
proviene la retencion.

Nro. retencion
Referencia al nimero de entrada de la retencion registrada en Detalle
de Retenciones.

Concepto
Muestra el tipo de retencion seleccionada en funcion al concepto

registrado en Detalle de retenciones.

SECCION DETALLE DE RETENCIONES:
N° Retencién

Numero de entrada que genera el sistema automaticamente y de
manera correlativa por cada retencion del item del comprobante de
egreso.
Concepto
Se selecciona el concepto de retenciones del clasificador de registro
Cddigo de Deducciones y Retenciones, restringidos a los de tipo 1
(Retenciones Impositivas y Laborales).
Descripcion
Definicion del concepto seleccionado. La descripcion la recupera
automaticamente el sistema en funcion al concepto seleccionado.
Monto
Monto de la retencion ingresado manualmente por el usuario.
Comprobante Retencidn
Referencia al comprobante de Retenciones al cual se vinculo la
retenciéon indicada. Se completa automaticamente cuando la

retencion se incorpora a un comprobante de Retenciones.
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item de Retencion
Referencia al numero de item dentro del comprobante de
Retenciones al cual se vinculd la retencion indicada. Se completa
automaticamente cuando la retencibn se incorpora en un
comprobante de Retenciones.

Total Retenciones
Suma de los montos de retenciones. El sistema controla que el
monto total de retenciones debe ser igual al monto de retencién
registrado en el item detallado.

Partidas Presupuestarias del item

Los datos que se ingresan son los siguientes:

E}:El FPartidas ltem

Particl

a

DesctipiGni*) Monta(:) Ert. FteFin(*)  OF(  Pr()  Sp( Pef)  AOM)
PRUEBA, 15/48 soooo| 18 |10 %o E[1 o ¥
[PRUEBA, 15/48 so000| 18 |11?31 (&) o (&) 4z [E] o [E]
| | [0 | =Y | =

e s e e s
B = EOE = E

3 D Y | I 3 = |y 1
Total 1,00000

1l | 3

SERRRRRRRRER

| | I
| L
| —
I I I & @ = e e
| L
| L
| [

Descripcién
Breve descripcion de la afectacion presupuestaria.

Monto
Se registran los montos individuales que componen el comprobante de
pago. Si el comprobante es multi-renglén, se puede cargar
individualmente cada renglén o realizar agrupaciones de los mismos. Si
el comprobante original contiene retenciones, la afectacion
presupuestaria se realiza por el monto del comprobante de pago y el
comprobante de retenciones no se afecta presupuestariamente.

Fuente Financiamiento
Las fuentes de financiamientos estan definidas en el Médulo de Gastos /
Fondos Fijos / en los Datos Basicos de cada fondo.

Organismo Financiador

[dem anterior.
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Programa
Se debe seleccionar el programa contra el cual se va a ejecutar el
egreso.
Subprograma
Se debe seleccionar el subprograma contra el cual se va a ejecutar el
egreso.
Proyecto
Se debe seleccionar el proyecto contra el cual se va a ejecutar el egreso.
Actividad / Obra
Se debe seleccionar la actividad / obra contra la cual se va a ejecutar el
egreso.
Partidas
Se debe/n seleccionar la/s partida/s contra la/s cualles se va a ejecutar
el egreso.
Acciones sobre el comprobante de Egreso
Existen cinco posibles operaciones a realizarse sobre un comprobante de egreso
previamente ingresado: Emitir, Aprobar, Conciliar, Observar y Vincular Retenciones.
El efecto originado por cada una de estas acciones puede revertirse.
e Emitir un comprobante de egreso

Al presionar el boton Emitir se visualiza la siguiente pantalla:

1| Emision Comprobante

Chegue: - Fecha de Emision: | 034172006

Aeptar | Cancelar |

Las tres formas diferentes de pago presentan diferencias en la emision de un

egreso:

e Emitir un cheque: Para emitir un cheque se debe seleccionar un NUumero de

Cheque de la lista de valores disponible e ingresar la fecha de emision del
mismo.

e Al emitir un cheque se cambia el estado del cheque a “Utilizado” en la chequera
correspondiente y se actualiza el saldo de la cuenta. Un gasto en estado emitido

interviene en la Conciliacién Bancaria de la cuenta banco.
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La administracion de las chequeras se realiza a través del Médulo de Administracion
de Chequeras en el menu de Tesoreria. Los numeros mostrados en la lista surgen
de los cheques en estado “Disponible” de la Chequera seleccionada en ese instante

para la Cuenta Banco asociada al egreso.

e Débito bancario: Se debe ingresar solo la fecha en la que se debito el

comprobante de egreso.

e Transferencia de fondos: Se debe ingresar solo la fecha en la que se

realizé la transferencia de fondos.

Al emitir un comprobante de egresos el campo Emitido se completa
automaticamente estableciendo la letra “S” (Sl) y la fecha de emisién. La anulacion
de la emision borra la fecha de emision e ingresa la letra “N” (NO) en el campo
emitido.
e Aprobar un comprobante de egreso

Un egreso se puede aprobar si previamente esta emitido y al aprobarse puede
intervenir en una Rendicion de Fondos. Para realizar dicha accion se debe presionar
el boton aprobar e ingresar la fecha correspondiente. Al aprobar un egreso el campo
Aprobado se completa automaticamente indicando el estado de aprobado y su
fecha. La desaprobacion del egreso limpia la fecha de aprobacion y el estado del
comprobante se establece en aprobado NO. Para desaprobar un egreso, el mismo
no debe formar parte de una rendicidon aprobada o no debe estar vinculado a una
rendicion.

Para aprobar un egreso, es necesario completar previamente la seccion items y

partidas del egreso.

Al momento de ejecutar la accidén de aprobar el sistema controla que:

e No se aprueben comprobantes con fechas de aprobacion que se
correspondan con un periodo de rendicion. Si el usuario ingresa una fecha
gue se corresponde con un intervalo de fechas de wuna rendicidn
‘“APROBADA” el sistema debe informar lo siguiente: “No es posible aprobar,
existe una rendicion vigente para la fecha”.

e No se aprueben comprobantes con fechas de aprobacion que se
correspondan con una rendicion NO Aprobada con EGRESOS
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VINCULADOS. Si el usuario ingresa una fecha que se corresponde con un
intervalo de fechas de una rendicion “NO APROBADA CON EGRESOS
VINCULADOS?” el sistema debe informar lo siguiente: “No es posible aprobar,
la rendicién correspondiente tiene egresos vinculados. Verifique”. El usuario
debera desvincular los egresos para aprobar el comprobante o aprobar con
otra fecha.
Ademas, esta accidon calcula el monto a reponer que es el que efectivamente se
asienta como gastado en el presupuesto de la Entidad, este monto puede diferir del
monto del comprobante en el caso de los egresos por vidticos que posean
devoluciones o de los comprobantes de retencién que no afectan partidas.
Si el comprobante a aprobar es un comprobante de retencion no va a ser posible
aprobarlo hasta tanto no se apruebe el comprobante original. Ademas, el sistema
controla que la fecha de emision del comprobante de retencién sea mayor o igual
que la fecha de emision del comprobante original.
e Conciliar un comprobante de egreso
El egreso cambia al estado conciliado cuando el comprobante aparece en el extracto
bancario de la cuenta del fondo. Para realizar dicha accién se debe presionar el
boton conciliar e ingresar la fecha correspondiente.
Para conciliar un egreso no es necesario que éste se encuentre Aprobado.
Para desconciliar un egreso, el mismo no debe formar parte de una conciliacion
aprobada.
e Observar un comprobante de egreso
Al marcar como observado un comprobante de egreso se impide que el mismo
forme parte de una rendicion hasta tanto no se anule la observacion. Al presionar el
boton Observar se establece al comprobante como observado junto con la fecha.
A su vez, el sistema también registra la fecha de anulacién de la observacion.
Para observar un egreso, el mismo debe estar emitido y no aprobado.
e Vincular Retenciones
Si el comprobante de egreso es un comprobante de retencion se genera con monto
cero y al grabarlo se habilita el boton Vincular Retenciones. Al presionar este boton
se visualizan todas las retenciones para la entidad y el fondo cuyos comprobantes
originales estén aprobados. El usuario debe seleccionar las retenciones deseadas y
la suma de las mismas comprende el monto del comprobante a emitir.

La pantalla para seleccionar las retenciones es la siguiente:
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# Retenciones X
Tipo Nro Fecha honto onto honto Tipo
Sel Cotmp. Comp. Comg. Comp. Pago Liguida Ret. Egreso
[ [ OTR | 0003-00002365 | 05/02/2007 | 140.00 | 120,00 1500 G |_J
I | OTR | 0o0g-noo0z36s | 0smzz007 | 140.00 | 120,00 | soo[ o ||
B | | | | | | | [
r | | | | | [T
| | | | | | | Ml
o | | | | | | []
| | | | | | | Ml
o | | | | | [T
| | | | | | | []
| | | | | | [T
| | | | | | | Ml
o | | | | | | B
4| | »
Total Monto Ret .00
Aceptar | Cancelar

Los items del comprobante de retenciones también se generan automaticamente
una vez seleccionados los items de origen y tienen las siguientes caracteristicas:

e Tipo de Comprobante: Retencion.

e Numero de Comprobante: Idéntico al del item original.

e Fecha de Comprobante: Idéntica a la del item original.

e Tipo de Egreso: Idéntico al del item original.

e Monto Comprobante Pago: El monto total del item es equivalente al

monto de la retencion del item original.
e Retenciones: Cero

e Monto Liquido: Igual al Monto Comprobante Pago.

e Comprobante Original: Referencia al nUmero de comprobante de

egreso original.

e [tem Original: Referencia al nimero de item del comprobante de

egreso original.

e Nro retencién: Referencia al nimero de entrada de la retenciéon

registrada en Detalle de Retenciones.
e Concepto: Muestra el tipo de retencién seleccionada en funcion al

concepto registrado en Detalle de retenciones.

La secci6n Partidas items no tiene asociadas partidas presupuestarias porque la

imputacion de las retenciones se realiza en el comprobante original.
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o

Comprobante de Movimiento de Fondos Fijos tipo DIS
Este tipo de comprobante se registra en el moédulo de Movimientos de Fondos Fijos.
Previamente debe estar cargada la transaccion de tesoreria que origind la
disminucion del monto autorizado del fondo. La inclusion dentro del médulo de
Gestion de Fondos Fijos se realiza en el momento en que el usuario autorizado
aprueba el comprobante tipo DIS en el Médulo de Gastos / Movimientos de Fondos
Fijos.
Esta accidn genera un comprobante de Egreso en el modulo de Gestién de Fondos
Fijos con las siguientes caracteristicas:
NUumero
Numero que identifica al egreso, proporcionado automaticamente por el
sistema.
Concepto
Descripcion acerca del Movimiento de Fondos Fijos tipo DIS.
Entidad
Identificacion de la Entidad donde se generd el Movimiento de Fondos
Fijos.
Fondo
Numero de Fondo Fijo otorgado de manera automéatica y correlativa por el
sistema en el momento del alta del fondo.
Cuenta Banco
Cuenta bancaria desde la cual se transfieren los fondos, disminuyendo el
monto autorizado y el monto por rendir.
Beneficiario
Numero de C.U.L.T. del responsable del Fondo Fijo.
Tipo de Pago
El tipo de pago es Débito bancario (D).
Comprobante de Retencion
No corresponde.
Monto

Monto del comprobante del Movimiento de Fondo Fijo tipo DIS.
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En la parte inferior del encabezado del comprobante existen otros datos que se
completan automaticamente:

e Numero Movimiento De Fondo: Corresponde al nimero de entrada de la

DIS en Movimientos de Fondos Fijos.

e Emitido: Fecha de aprobacion del Movimiento de Fondos Fijos.

e Aprobado: Fecha de aprobacion del Movimiento de Fondos Fijos.
Estos dos estados no pueden ser modificados por el usuario, sélo tiene permitido
efectuar la accion de conciliacion.
Las secciones items y Partidas Egreso no tienen asociadas datos.
Este tipo de comprobante sélo interviene en el formulario de Conciliaciones
Bancarias, pero no en el de Rendiciones de Fondos.

Reqistro de un Comprobante de Ingreso
Para ingresar comprobantes de ingreso se debe acceder al Médulo Gestion de

Fondos Fijos en la seccién Ingresos.
Datos a ingresar

Los datos que se ingresan son los siguientes:

Mo Enitrada: 53 Fecha Ingreso: (%) ’_M_

Deschipcion: () MOVIMENTO AMP (MRO. MO, FDO: 779). PAGO NRO. 15313
Erticiact (*] | 15 ISECRETARIA GENERAL DE L& GOBERMACION
Fonelo: () | 24 DESCRIPCION PRUEBA,
FDO PTE FUNC. SECRET. DE ESTADO DE PLAMFICAC. ¥ POLIT [ 1 [1 [eo1813

Tipo Ingresa: (4] | AP IARPLIACION Mo
Mro. FFE: | |

Mra. RPO: | | I Pago: | 15313
Morta: (%) 200.00

CuentaElanco:| 900001813

Aprobado: |? 204112006 Conciliado: E 204112006 Anulacdo; W

Ingresa: | SAFYC | 2001172006 0557 Actusliza: | SAFYC | 2001112008 08:57

Dezaprobar Dezconciliar

Fecha de Ingreso

Fecha original de ingreso del comprobante.
Descripcién

Se debe ingresar una descripcion acerca del comprobante.
Entidad

Identificacion de la Entidad donde se generd el Fondo.
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Fondo
Numero de Fondo Fijo otorgado de manera automética y correlativa por el
sistema en el momento del alta del fondo.
Cuenta Banco
Cuenta bancaria en la cual ingresa el recurso.
Tipo Ingreso
Las diferentes opciones que presenta el sistema son las siguientes:

e Devolucion de Fondos (DEV): Se utiliza para los Egresos por
Viaticos que posean devoluciones o los comprobantes observados
cuando se devuelven por el total.

e Reposicion de Fondos (RPO): Cuando desde el Modulo Tesoreria /
Administracion de Pagos / Pagos, se confirma un pago de un

comprobante de reposicion, el sistema ingresa automaticamente un

comprobante de ingreso aprobado por el monto del pago.
Adicionalmente, se completa el dato ID Pago con el nimero de
Pago que efectla la Tesoreria. El usuario solo tiene permiso para
conciliarlo.

e Apertura (APE): Cuando desde el Modulo Tesoreria /
Administracion de Pagos / Pagos, se confirma un pago de un
comprobante de apertura de un fondo, el sistema ingresa

automaticamente un comprobante de ingreso aprobado por el

monto del pago. Ademas el sistema completa el campo Id Pago
con el niumero de pago que efectla la Tesoreria. El usuario solo
tiene permiso para conciliarlo
e Ampliacion (AMP): idem anterior.
e Otros Ingresos (OTR): Se utiliza cuando no se trata de ninguno de
los ingresos anteriores.
El usuario soélo tiene permiso para registrar ingresos tipo DEV u OTR, los demas son
generados automaticamente en funcibn a las acciones que se generan en
Movimientos de Fondos Fijos y Pagos.
Numero
Cuando el ingreso esta referido a una devolucion de fondos, se registra el nimero

de nota de crédito o boleta de depdsito del banco.
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NUumero de Entrada FFE

El nimero de entrada se relaciona con el Tipo Ingreso. Si el tipo de ingreso es igual
a “DEV”, debe registrarse el numero de entrada del comprobante de egreso sobre el
cual se hace la devolucion. Al aprobar el Comprobante de Ingreso, automaticamente
se registra un item en el comprobante de egreso seleccionado, indicando en el
campo Numero de Ingreso de ese item el Numero de entrada del Ingreso corriente.

Egresos I Ilemsl Partidas Egreso I

tem  (Tipo Dezcripcion Mro. Fecha Morto Comprot.
Gasto Comprobante (%) Comprabante Comprobante Comprobante Pago (%)
1 &4 |FACTURA - A | 0007-00000008 | 05/09/2006 | 400.00
2 = DEVOLUCIGN | 00016 | 05082006 | 55.00
[ | | |
Egresos | Items | Fartidas Egreso |
tem  Iripo Mra. Fecha Comprobante
Gasto Sasto (%) Descripcion Ingre=o Descripcion tem Fet.
1 G 3§ |COMPROBANTE DE GASTOS | 05/09/2006 |
2 [ & JcomPROBANTE DE GASTOS ([ 14 PEWHLUCION VIATICOS | D5maszong |
| [ — | I
I [ | | |

Los posibles comprobantes de egresos son seleccionados de una lista que muestra
todos los comprobantes que cumplen con el siguiente criterio:
e Que pertenezcan a la misma Entidad y Fondo del comprobante de
ingreso.
e Que no estén aprobados.
¢ Que no sean comprobantes de retencion.
e Que la suma de los montos de los items ingresados sea menor o igual que
el monto de la cabecera.
Numero de Entrada RPO
El nimero de entrada de RPO se relaciona con el Tipo Ingreso. Si el Tipo de Ingreso
es igual a “RPO”, este campo registra el Numero de la RPO que se pagbé.
Monto
Es el monto del ingreso.
Id Pago
El sistema ingresa automaticamente el numero de pago de los comprobantes tipo
APE, AMP o RPO.
Los comprobantes de Ingreso tipo APE, AMP o RPO se generan automaticamente al
confirmarse el pago respectivo en Tesoreria / Administracion de Pagos / Pagos. La

aprobacion se realiza automaticamente al momento de confirmar el pago.
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El usuario no tiene permiso para modificar el estado automatico de aprobado sobre
estos tipos de comprobantes, pero si debe conciliarlos.

Acciones sobre el comprobante de Ingreso
Existen dos posibles acciones a efectuarse sobre un comprobante de ingreso
previamente registrado: Aprobar y Conciliar el Ingreso. El efecto causado por cada
una de estas acciones puede revertirse (excepto para los comprobantes generados

automaticamente desde otros Modulos).

e Aprobar un Ingreso
El ingreso cambia al estado aprobado y se actualiza el saldo de la Cuenta Banco.
Si se trata de una Devolucion de Fondos, se registra automaticamente un item en el
comprobante de egreso indicado en el campo No Entrada FFE (fondos fijos egreso).
e Conciliar un Ingreso
El ingreso cambia al estado conciliado cuando el dinero del mismo aparece en el
extracto bancario de la cuenta del fondo. Para realizar dicha accion se debe

presionar el boton conciliar e ingresar la fecha correspondiente.
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Rendiciones de Fondos Fijos
Para ingresar Rendiciones de Fondos se debe acceder al Modulo Gestion de

Fondos Fijos en la seccién Rendiciones de Fondos.
La finalidad de la seccion Rendiciones de Fondos Fijos es la generacion automatica
en el Modulo de Gastos/ Gastos Presupuestarios del comprobante de gasto
presupuestario tipo RPO. El sistema genera una RPO por cada combinacién que
exista de fuente de financiamiento y organismo financiador. EI monto de la
reposicion esta dado por la suma de los montos de todos los comprobantes de
gastos aprobados durante el periodo indicado en la rendicién.
Adicionalmente, es posible cerrar el fondo desde el presente médulo. Para ello, se
debe tildar la opcion Rendicion Final y los comprobantes de egresos vinculados
conformaran el comprobante tipo REF en Gastos Presupuestarios.

Datos a ingresar

Los datos que se ingresan son los siguientes:

Rendiciones | Egreszos | Partidas I Comprobantes de Gastos
Entidtad: (%) | ) [sGENCIA RIO NEGRO CLLTURA,
Fondo: (%) | 2 W [adA CHICA DE FUNCIONAMENTO-DELEGACION REGIONAL YALLE MEDIO
Mro. Rendicidn: ,f Fecha Rendicidn: (*) ,M [~ Rendicidn Final
Morito: ,W Fecha Inicio: ,m Fecha Fin: (%) ,M
Cuenta Bancaria (%1 [ 0951234 9 FicTICIA DEL REGIONAL YALLE MEDIO [ [e [ 1234

Mro. Conciliacion: 12 ! Saldda Conciliado: 182000  Aprobads: W
Expediente: B EEE ,? Tipo Doc. Respalda: | RR ! | 505 | 10044 L2008
Morto Pagade: [ 40000

Ingre=a: | SAFYC | 200072006 10:18  Actualizd: SAFVE 174112006 1217

Desvincular Egrezos Aprobar
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Entidad

Identificacion de la Entidad donde se generé el Fondo.

Fondo

Numero de Fondo Fijo otorgado de manera automatica y correlativa por el sistema
en el momento del alta del fondo.

NUumero de Rendicion

Es ingresado de manera automatica por el sistema. Es el Numero que identifica la
rendicion de fondos fijos. Las rendiciones para cada fondo son numeradas de
manera correlativa y automética, comenzando nuevamente desde el numero 1 al
inicio del nuevo ejercicio.

Monto

Es la suma de los montos de los comprobantes a rendir. Se calcula cuando los
egresos son asociados a la rendicion durante el proceso de Vinculacion. Es
ingresado automaticamente por el sistema.

Cuenta Banco

Cuenta bancaria sobre la cual se efectta la rendicién de fondos.

Fecha de Rendicion

Fecha de rendicién de una RPO o REF. Esta fecha es mayor o igual a la fecha fin de
la rendicion y menor o igual a la fecha actual.

Rendicion Final

Si este campo presenta un tilde, durante el proceso de aprobacién se genera un
Comprobante de Gastos tipo REF (Rendicion Final).

Fecha Inicio

Es la Fecha de Inicio del periodo a rendir, calculada automaticamente por el sistema
como el dia posterior a la fecha final de la rendicion anterior. Para la primer rendicion
manual o automatica, la fecha de inicio es el dia 01/01/20.. del afio en cuestion.
Fecha fin

Es la fecha final del periodo de rendicion. Esta fecha no puede ser modificada si
existe una conciliacion asociada a la rendicion.

Numero de Conciliacion

Es el Numero de la Conciliacion Bancaria, que se asocia a la Cuenta Banco para el
mismo periodo de la rendicién. Es condicion necesaria que la Cuenta Banco este
conciliada (aprobada la conciliacién) para poder asociarla a una rendicion de fondos

fijos.
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Expediente
Es el Niumero de Expediente que comprende la Rendicion de Fondos Fijos. Este
namero se asigna de manera automatica al comprobante de Egreso generado
durante la aprobacion.
Se deben completar los siguientes datos:

e Numero: Numero del expediente.

e Unidad Administrativa: Unidad administrativa en la que se inicia el

expediente.

e Afio: Afo en el que se inicia el expediente.

Tipo Documento de Respaldo
Es el numero de Documento de Respaldo que comprende la Rendicién de Fondos
Fijos. Este nimero se asigna de manera automética al comprobante de Egreso
generado durante la aprobacion.
Se deben completar los siguientes datos:

e Tipo: Tipo de documento, si se trata de una resolucién o

decreto, etc. Se selecciona de una lista de valores.

e Numero: Namero de documento.

e Fecha: Fecha del documento.
Monto Pagado
Es ingresado automaticamente por el sistema. Cuando desde el Modulo de
Tesoreria / Administracion de Pagos / Pagos, se confirma el pago de alguno de los
comprobantes de egresos RPO generados, el monto pagado se incrementa.

Acciones sobre las Rendiciones de Fondos Fijos

Existen dos posibles operaciones a realizarse sobre una rendicion de fondos
previamente registrada: Vincular los Egresos y Aprobar la Rendicion. El efecto
causado por cada una de estas acciones puede revertirse.

e Vincular Egresos
Cambia al estado rendido todos los comprobantes de egresos emitidos y aprobados
durante el periodo de la rendicidon y asocia también el nimero de la rendicién.
Ademas, calcula el monto de la rendicion como la suma de los comprobantes de
egresos a reponer y los asocia a la rendicion.

e Aprobar la Rendicion
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Cuando se aprueba una rendicion de fondos fijos automéaticamente ingresa en el
Moddulo de Gastos / Gastos Presupuestarios un comprobante de egresos tipo RPO /
REF (si se tilda el dato Rendicion Final) por cada combinacion diferente que exista
de Fuente de Financiamiento y Organismo Financiador.

Después de aprobar la rendicién, en la solapa Comprobantes de Gastos se
muestran los comprobantes de egresos generados y el detalle de las partidas
asociadas a cada uno.

Al efectuar la accion de Desaprobar una Rendicion de Fondos Fijos, el Comprobante
de Gastos respectivo se marca con error. El tipo de error generado automaticamente
es el numero 30 y su destalle es el siguiente: RENDICION DESAPROBADA DESDE
GESTION DE FDOS FJOS. El sistema habilita al usuario a desaprobar una
rendicion, siempre y cuando no se hayan efectuado modificaciones sobre el
Comprobante de Gastos en Gastos Presupuestarios.

Ademas de las opciones de Aprobar y/o Desaprobar una rendicion, existe la opcion

de Aprobar/Desaprobar parcial. Esta situaciébn se presenta cuando al aprobar la

rendicion se genera mas de un comprobante en el Modulo de Gastos
Presupuestarios, por existir diferentes combinaciones de fuente de financiamiento y
organismo financiador. El usuario habilitado puede:

e Marcar con error uno de los comprobantes

e Revertir el ordenado de uno de los comprobantes

Alguna de las situaciones anteriores genera la desaprobacion parcial de la rendicién
por existir modificaciones en uno de los comprobantes de gastos que implica una
nueva aprobacion. Por ende, el boton de la rendicion se visualiza de la siguiente

forma:
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Hendiciunesl Egrezos I Fartidas | Comprobantes de Gastos

Enticiact () | |8 MNISTERIO DE GOBIERNO

Fondo: (%) | 2 ¥ Foo.PTE. GTOS. FURNC. PROTECCION & PERSONAS
Mro. Rendicion: 1 Fecha Rendicion: (*) | 17/11/2006 [ Rendicion Final

Mot [ 100000 Fecha Inicie: [ 01/01/2008  FechaFine (%) [ 17/11/2006
Cuenta Bancaria: (%) | 200001105 ! FDO GTOS FUNCIONAM, PARA PROTECCION & PERSOMNAS [+ [+ [1om30
Mo, Concilizcion: ’T! Saldo Concilisdo; ,m Aprobada: F IW
Expecients: ,T IT ,? Tipo Doc. Respalda: | 413 ! | 126 | 05412008
MontoPagado: [ 000

Ingre=t: | WCEWOL [17n12006 1201 Actualizd: WCEVOL 21/11/2006 11:33

Desvincular Egresos | robar/D esaprobar

Al presionar el botén, el sistema despliega el siguiente mensaje:
Atencion g]

(] La Rendicidn esta Parcialmente aprobada. Qué accidn desea
. ejecutar?

Aprobar Tatal | Dezaprobar Tokal |

Si se elije la opcion Aprobar Total, el sistema genera un nuevo registro de gastos
para la RPO/ REF desaprobada e inserta el nuevo nimero en la seccion Partidas.
Si se elije la opcion Desaprobar Total, el sistema desaprueba el comprobante de
gasto existente y la marca con el error nimero 30.
Si se elije la opcién Cancelar no se ejecuta ninguna accion.
Rendicion Automatica

La rendicién automatica es la que se genera como consecuencia de cambiar el tipo
de Gestién del Fondo Fijo de Manual a Sistema.
Esta conformada por los comprobantes RPO para la entidad — fondo que presentan
las siguientes condiciones:

e Aprobados y/o

¢ Pendientes de pago
Al cambiar el tipo de Gestion, el sistema genera la primer rendicion de manera
automatica con las siguientes caracteristicas:
Entidad

Identificacion de la Entidad donde se generd6 el Fondo.
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Fondo

Numero de Fondo Fijo otorgado de manera automética y correlativa por el sistema
en el momento del alta del fondo.

Numero de Rendicion

Es ingresado de manera automética por el sistema. Como es la primera rendicién
del fondo que se genera automaticamente al cambiar de Gestion su numero es el 1.
Monto

Es la suma de los montos de las RPO aprobadas y/o pendientes de pago. La
caracteristica diferencial con las rendiciones manuales, es que en la seccion egresos
no existen comprobantes asociados.

Cuenta Banco

Cuenta bancaria sobre la cual se efectda la rendicion de fondos.

Fecha de Rendicion

Fecha de rendicién de una RPO. Esta fecha es igual a un dia posterior a la fecha del
cambio de Gestion.

Rendicion Final

No es posible cambiar la gestion de un fondo que se va a cerrar.

Fecha Inicio

Es la Fecha de Inicio del periodo a rendir, calculada automaticamente por el sistema
como el dia posterior a la fecha final de la rendicidbn anterior. Para la primer
rendicion, la fecha inicio es el dia 01/01/20.. del afio en cuestion.

Fecha fin

Es la fecha final del periodo de rendicion, ingresada automaticamente con la misma
fecha que la fecha rendicién.

Numero de Conciliacion

Este dato es nulo y es una caracteristica de las rendiciones automaticas.
Expediente

Es el Numero de Expediente del alta original del Fondos Fijo, que surge de Datos
Bésicos.

Tipo Documento de Respaldo

Es el Numero de Documento de Respaldo del alta original del Fondos Fijo, que

surge de Datos Basicos.
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Monto Pagado
Es ingresado automaticamente por el sistema. Cuando desde el Modulo de
Tesoreria / Administracion de Pagos / Pagos, se confirma el pago de alguno de los
comprobantes de egresos RPO generados, el monto pagado se incrementa.
En las rendiciones autométicas el usuario debe completar sélo la parte de
Descargos del reporte Balance con el saldo conciliado (que se ingresa en Cuentas
SAFyC) y los comprobantes sin rendir existentes en su poder.

Seccion Egresos
Esta solapa de Rendiciones de Fondos muestra las comprobantes de egresos
aprobados durante el periodo de la rendicion. Para visualizarlos previamente se
debe presionar el botén Vincular Egresos y finalizada la ejecucion del proceso, el
detalle de los mismos se muestra en esta seccion.
Los datos a completar provienen del egreso registrado en la seccion denominada de
igual forma y permiten analizar la composicion de los comprobantes a rendir en cada
rendicion.
Si existe una rendicion automatica esta seccion no contiene datos.

Seccion Partidas
Muestra la forma en que agrupan los montos de las diferentes estructuras
presupuestarias afectadas a los distintos items de los egresos vinculados a la
rendicion bajo andlisis. La suma de todas las partidas presupuestarias se
corresponde con el total de los egresos vinculados a reponer.
Por cada combinacién de fuente organismo financiador se generan diferentes
Comprobantes de Gastos en Gastos Presupuestarios.
Si existe una rendicion automatica esta seccién no contiene datos.

Secciéon Comprobantes de Gastos
Los comprobantes RPO / REF generados en el Modulo de Gastos a partir de la
aprobacion de una Rendicion en la seccion Rendicion de Fondos Fijos, son tratados
de la misma manera que un comprobante generado directamente sobre el Mddulo
de Gastos, con la excepcién de que no pueden realizarse modificaciones sobre los
datos de los mismos.
En la seccion Comprobantes de Gastos se visualizan las RPO / REF generadas al
aprobar con su numero de entrada y el detalle de las partidas. Al desaprobar la
rendicion, desde Rendiciones o al marcar con error o revertir desde Gastos

Presupuestarios, se actualiza el registro respectivo en la seccion Comprobantes de
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Gastos con el detalle de la modificacién. A su vez, al desaprobar, se borra el dato
del campo Numero de entrada RPO en la seccién Partidas y el estado Aprobado se
establece en NO, tales campos se vuelven a actualizar con la nueva accion de
aprobacion de la rendicion, es decir, con el dato vigente.

En Gastos Presupuestarios, la unica diferencia es que la RPO / REF
generada no posee registrado el dato Cuenta Banco 1, es decir, la cuenta con la que
se va a pagar el comprobante (cuenta financiadora). Cuando el usuario autorizado
realiza la verificacién del compromiso, el sistema habilita una ventana donde se le
permite ingresar la cuenta bancaria respectiva. Si el comprobante se desverifica,
automaticamente el sistema borra la cuenta bancaria ingresada y se debe volver a
ingresar nuevamente al verificar.

La ventana que se despliega es la siguiente:

PARTIDAS DE COMPROMISO

20/11/2008 |
Syeced Alta Cuenta Bancaria - Gestion X Sistema
Financ.:
Crg. Fim. Cta. Bancao 1: -’-‘«-I
| ! |
400.00
Mes Prg
11 [2a [ 400.00 -
CANCELAR
COmpromisa IS_ Total calculado W
Verificaco : IT Diferencia : 0.oo
YERIFICAR
DESYERIFICAR WOLYER

Conciliacién bancaria
Para realizar Conciliaciones Bancarias se debe acceder al Mdédulo Gestion de

Fondos Fijos en la seccién Conciliacion Bancaria.
Datos a ingresar

Los datos que se ingresan son los siguientes:
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Eunciliacinnesl Ihgrezos | Egrezos I Ingrezos Mo Acreditados Eqrezoz Mo Debitados

Mro. Conciliacion: 41

Cuerta Bancaria: () | SiGELE M| FDO PTE GTOS. INTENDENCIA REGO ALTO VALLE 1 |1 [eosas
Fecha Inicio: | 01 /01 2006 Fecha Fin: (*) | 2441 /2006

Saldo Inicial Litra: IW Ingresa Libro: l—unn Egresa Likro: IW
Saldo FinalLibre [ 3164238
Salda Final Extracta: () IW Mo Acreditado: I—DUU ho Dehitada: IW
Maorto Ajuste: l—uuu Observaciones: |
SsidoFinBanca: [ &1 64238
Aprobado; W li Anulacd W ,7

Ingresd: | MPESADO | 241102006 11:14  Actualizd: | WCEVOL | 2411112006 1308

Actualizar Montos Aprobar

NUumero de Conciliacion
Es el nimero que identifica la Conciliacion bancaria, brindado por el sistema de

manera automatica y correlativa para cada fondo.

Fecha Inicio

Es la Fecha de Inicio del periodo a conciliar, calculada automaticamente por el
sistema como el dia posterior a la fecha final de la conciliacion anterior. Para la
primera conciliacion manual, la fecha de inicio es un dia posterior a la fecha del
cambio de Gestion.

Fecha Fin
Es la fecha de cierre de la conciliaciéon bancaria.

Cuenta Bancaria
Es la cuenta bancaria sobre la cual se va a efectuar la conciliacion bancaria.

Saldo Inicial Libro

Saldo que registra el Sistema en la Fecha de Inicio ingresada. Si existen
conciliaciones anteriores, es el saldo final en libros de la conciliacion anterior.
Ingreso Libro

Es ingresado automaticamente por el sistema. Suma de los montos de los
comprobantes de ingresos registrados y aprobados en la seccién de Ingresos
durante el periodo de conciliacion ingresado. Para ver el detalle de comprobantes

gue componen esta suma se debe seleccionar la solapa Ingresos.
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Egreso Libro
Es ingresado automaticamente por el sistema. Suma de los montos de los
comprobantes de egresos registrados y aprobados en la seccion de Egresos durante
el periodo de conciliacion ingresado. Para ver el detalle de comprobantes que
componen esta suma se debe seleccionar la solapa Egresos.
Saldo Final Libro
Lo calcula el sistema de manera automatica siguiendo la siguiente formula:

Saldo Final Libro = Saldo Inicial Libro + Ingreso Libro — Egreso Libro
Saldo Final Extracto
Es el saldo del extracto bancario proporcionado por el banco, que a la fecha bajo
analisis se considera como final.
No Acreditado
Es la suma de los montos de los comprobantes de Ingresos que no han sido
conciliados. Es ingresado automaticamente por el sistema.
No Debitado
Es la suma de los montos de los comprobantes de egresos cuyos cheques han sido
emitidos pero aun no han ingresado a la cuenta bancaria, por lo tanto, no han sido
conciliados. Es ingresado automaticamente por el sistema.
Monto Ajuste
El monto de ajuste se utiliza cuando existen diferencias por débitos o créditos
erroneos.
Saldo Final Banco
Lo calcula el sistema de manera automatica siguiendo la siguiente formula:

Saldo Final Banco = Saldo Final Extracto + No Acreditado — No Debitado +
Ajuste
Observaciones
Descripcion acerca del motivo por el cual el monto del ajuste es distinto de cero.

Acciones sobre la conciliacion bancaria
Existen dos posibles operaciones a realizarse sobre una conciliacion bancaria:
Calcular Saldos y Montos y Aprobar la Conciliacion. La conciliacion puede revertirse.
e Actualizar Saldos y Montos

Cuando se ingresa la cuenta bancaria, se registra la informacion de los saldos y

montos de Ingresos y Egresos en los campos correspondientes, es decir, se
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refrescan los datos para el caso en que se hayan producido cambios en los
movimientos de ingresos o egresos posteriores al ingreso de la conciliacion.

e Conciliacién
Al aprobar la conciliacion bancaria se habilita la misma para seleccionarla desde la
seccion Rendiciones de Fondos Fijos.

Consulta de items de Egreso
Esta seccion del Médulo de Gestion de Fondos Fijos, permite realizar consultas

sobre los items de egresos como por ejemplo, beneficiario, nUmero de comprobante,
fecha de comprobante, etc. La diferencia con la seccién de egresos es que en esta
consulta los items son visualizados independientemente del comprobante de
egresos donde se generaron, permitiendo por ejemplo, visualizar todos los items de

distintos comprobantes de egresos para un mismo beneficiario.

Reportes
Rendiciones de Fondos Fijos

Este apartado presenta dos reportes, que se encuentran ubicados en Gestion de

Fondos Fijos / Reportes / Rendiciones:

Reparte: (*) [0G 215 - RELACION DE COMPROBANTES v
Ordenat: () [por defecto =]  Destino:() [T m—_
Entictad [~ [ [@0|ToDAs LAS ENTIDADES
Mro Fando [~ [ |Tonos Los FoNDoS
Nro Rendicidn [~ [ [TODAS LAS RENDICIONES
[ Con detalle de tems
Aceptar

Reporte CG 215 - Relacion de Comprobantes, muestra los datos de un
comprobante de egresos asociado a una rendicion de fondos fijos. Para emitirlo se
debe seleccionar la entidad, el nimero de fondo y el nimero de rendicién o es
posible emitirlo para todas las entidades, fondos y rendiciones existentes. Ademas,
es posible emitirlo con detalle de items, visualizando los comprobantes de egresos
ordenados de manera ascendente por numero de cheque y su detalle de items
comprendido por el tipo de comprobante, nUmero de comprobante, montos, etc.

El otro reporte se denomina CG 216 - Balance de Rendicion de Cuentas y
presenta el balance por fondo fijo. Para emitirlo se debe seleccionar la entidad, el
namero de fondo y el nimero de rendicibn o es posible emitirlo para todas las

entidades, fondos y rendiciones existentes.
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Conciliaciones de Fondos Fijos
Esta seccidn presenta cuatro reportes, que se encuentran ubicados en Gestion de

Fondos Fijos / Reportes / Rendiciones:

Reporte: (*) [NE/EiaN=r00 -
Ordenar: () [por defectn ] Desting: (*) |partaiia -

Cuerts Bancaria [~ | 9| [ToDAS LAS CLENTAS BANCARIAS [ I

Mra Conciliacian [~ | [ [TODAS LAS CONCILIACIONES

ACEFTAR

Un reporte denominado CG 336 - Conciliacion bancaria, que presenta la
conciliacion bancaria para un fondo especifico, conformado por el saldo en Libros y
el saldo en Banco. El sistema brinda la posibilidad de emitir el reporte para todas las
cuentas bancarias sobre las que tenga permiso el usuario y todas las conciliaciones
0 para una cuenta especifica y su conciliacion.
El otro reporte es el de Cheques no presentados al cobro, que presenta los
cheques pendientes de cobro.
El tercer reporte es denominado Libro Banco, que muestra el saldo del libro banco
a una determinada fecha. Para emitir este reporte es condicidén obligatoria definir una
cuenta y una conciliacién.
El dltimo reportes es el de Cheques Anulados, que permite visualizar los cheques
que se anulan desde Tesoreria /Administracion de pagos /Chequeras, para el mismo
periodo que el de una conciliacién bancaria.

Detalle de Egresos
Este reporte se encuentra ubicado en Gestiébn de Fondos Fijos / Reportes / Detalle

de Egresos:
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Reporte: (*) DETALLE DE EGRESOS DE FONDOS FIIOS N

Ordenar: (1) por defecto =l Desting: () | Rnre T _-

Entidiad [~ [
Mro Fondo [ [

ITODAS LAS EMTIDADES
ITODOS LOS FOMDOS

ITODAS LAS CLENTAS BAMCARIAS

EEE

Mro. Cuerts [ [

Aprobada [*] |q = Conciliza: (%] |a, = Rendida: (*1 |q =
Ohzervado (] g, - Anulaco: (71 (a -

Fecha Desde: Fecha Hasta: Todas

Aceptar

Muestra los comprobantes de egresos para un periodo determinado y su estado
actual. Para emitirlo se debe seleccionar la entidad, el numero de fondo y el nimero
cuenta bancaria o es posible emitirlo para todas las entidades, fondos y cuentas
bancarias. Ademas, es posible seleccionar en que estado mostrar los comprobantes

para esas fechas.
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ANEXO
» Pasos a seguir para comenzar a operar un Fondo Fijo con el Sistema de

Gestion
1. Cambiar el Tipo de Gestion del fondo:

El Tipo de Gestidon es un dato que se ha agregado a los Datos Basicos del fondo

para indicar al sistema si el fondo es administrado por el Sistema de Gestion o

no. Puede adoptar dos valores posibles:

M: Manual. Indica que los movimientos del fondo no pueden ser administrados
utilizando el sistema de gestién, por lo se que puede seguir ingresando
reposiciones desde el Modulo de Gastos.

S: X sistema. Indica que los movimientos del fondo son administrados utilizando

el sistema de Gestion. El sistema controlara que no se intenten generar

reposiciones desde el médulo de Gastos.
Para cambiar la gestion de un fondo fijo se debe acceder a Gastos / Gastos
Extrapresupuestarios / Fondos Fijos / Fondos Fijos — Datos Basicos y presionar el
botén “GESTION POR SISTEMA”.
Condiciones:
e EI fondo no debe tener comprobantes RPO migrados que no estén
totalmente pagos o RPO pendientes de aprobacién porque en ese caso el
sistema controla que no se pueda modificar el tipo de gestion de manual a
sistema.
e Elfondo no debe tener cuentas en Lecop sin regularizar.
2. Al presionar el boton Gestion por Sistema, se abre la siguiente ventana:

| Datos para el cambio de Gestion

Gestian por Sistema

Ingrese Fecha de Inicio Gestidn [ﬂm

por Sistema:;

Inigreze Mirmera Primer Rendicidn 1

por Sistema; Aceptar Cancelar

El usuario debe indicar la fecha de inicio en el nuevo médulo, que se correspondera

con la fecha de inicio de la primera conciliacién y rendicién. Esta fecha debe ser
menor o igual al dia actual.
Ademas, debe indicar el nimero de la primera rendicion en el modulo de gestion de

fondos fijos.
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3. Por el conjunto de comprobantes RPO pendientes de pago o pagados parcial y
mediante un proceso automatico se genera una rendicion inicial, sin comprobantes

de gastos vinculados, a los efectos de poder realizar el primer balance del fondo.

La primer rendicion manual iniciara con el dia 01/01/.... del corriente, si no existen
rendiciones automaticas generadas por tener RPO pendientes de pago, por lo tanto
el usuario debera completar la parte de Descargos del Balance con los
comprobantes sin rendir, observados, etc, que tenga en su poder cuya fecha es
inferior a la fecha del cambio de Gestion. Si existe una rendicion automéatica
integrada por las RPO pendientes de pago, la fecha inicio sera el 01/01/... del

corriente y la fecha fin un dia anterior al del cambio de Gestion.

3. Se debe ingresar la ultima conciliacibn manual como la Conciliacién inicial de la

Cuenta Bancaria asociada al fondo.

Al cambiar el tipo de Gestion, la primera conciliacion tomara como fecha inicio el dia
registrado en la ventana anterior como fecha del cambio de Gestion. Esto significa
que si el cambio de Gestion se efectla, por ejemplo, el 26/11/2006 la primer
conciliacion iniciar4 el 26/11/2006. Por lo tanto, el usuario debe tener conciliada

manualmente la cuenta y rendidos los comprobantes hasta esa fecha.

Para esto es necesario ingresar los siguientes movimientos en el Sistema de
Gestion.

e Ajustar el saldo inicial del fondo fijo de la Cuenta: Para ello se han agregado

nuevos campos en el clasificador de Cuentas SAFyC: Saldo Inicial Fondo y

Fecha saldo Inicial Fondo. Para poder modificar estos valores se debe pedir

un permiso especial al centro de computos.
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En la carga inicial se debe agregar el saldo conciliado de la rendicion anterior en el
campo Saldo Inicial Fondo. Ese dato se visualizara en la primera conciliacion manual
como Saldo Inicial Libro. Si existen movimientos pendientes de pago o aprobacion
en Movimientos de Fondos Fijos, se va a generar una rendicidn automatica y en el
primer Balance del Fondo ese dato se mostrara en la parte de Descargos en Saldo
Conciliado. Si no existen movimientos pendientes, no se generara ninguna rendicion
automatica y el Saldo Inicial Fondo se mostrara en el primer Balance que genere el
usuario en el Médulo de Gestién de Fondos Fijos en la parte de Cargos como Saldo
Conciliado de la rendicion anterior.
e Ingresar un Comprobante de Ingreso por el total de los Ingresos del periodo
de la ultima conciliacion.
e Ingresar un Comprobante de Egreso por cada Cheque Impago durante el
periodo de la ultima conciliacion.
e Ingresar un Comprobante de Egreso cuyo monto sea igual al siguiente
calculo:
Total de los Egresos — Total Cheques Impagos,

Siempre considerando el periodo de la ultima conciliacién

4. Dar de alta una Chequera para la cuenta del Fondo Fijo y colocarle el estado
‘SEL’ seleccionada. Este proceso se efectia desde Tesoreria / Administracion de

pagos / Chequeras.
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