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REGISTRACION DE UN PAGO

En este instructivo se desarrolla el proceso de pago de un comprobante de gasto
ordenado a pagar considerando sus cuatro etapas operativas: generacion inicial del
pago, emision, confirmacion y entrega del mismo.

Para realizar un pago se debe acceder a Tesoreria/ Administracion de Pagos/

Pagos.

Programacion
Administracion de Pagos »
Administracion de Embargos v Cesiones  »
Q0 NEag Muwr@en;os de Cuenta J
- Conciliacian de Cuentas 3
- Reportes »
Programacion de Pagos »
. ']

. ‘ e L

- Movimientos de IngresosiEgresos [
MINISTERIO DE HACIENDA,

OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS | Fondos de Terceros »
Ejercicio: 2017 )
Werzion 118 - SIsTEMA DE

Rio NEGRO

AT E N T A ADMINISTRACIAN
FINANOCIERA Y
CONTROL

En la pantalla COMPROBANTES ORDENADOS

Se pueden ver todos items, los Seleccionados, los Adeudados, y los Adeudados y

Recibidos.

Sel. FT TC QG C M'Compr. Acreedor MeExpedients CLLT. Beneficiario horta
 [slrr el &1 [o [nETO [1332610CONT 2017 | 20-11237917-6 |ROBERTS, NESTOR OMAR | 164848 (=]
I [slec(p L 17558 [0 [neTO | ooooso1 2001 | 43001 - [TESORERIA GRAL. DEL DR, | 50.00
I [s[ec [P 16007 [ o [METO [133261DCONT 2017 | 20-11237917-58 [ROBERTS, NESTOR OMAR [ 164949
T [ [ar [E[L | 2688 |[203 [aMTICIPG DE WIATICC| 123456L04S8 2017 | 27-24095532-1 [VAISBERG AMA CLARA, | £,000.00
™ [sar [E[L | 2655 203 [awmciPo oE wiaTicc| 15232808 2017 | 20-25179251-9 [CARRANZA, GUSTAYO RUBEN | 15,576.77
I [n[FFE[L]] 751 [0 [eETO | 057278 2017 [ 20-17425535-9 [ALAN DANIEL LORENZO [ 31,39005 | —
I [nfrr el 75 [0 [nETO | osesi1sRy 2017 | 20-18576525-1 [DOCTORS LUIS HORACIO | 31,771.40
I [ [aF [EL | 2643 [203 [sWTICIPG CE WIATICC| 010806SAF 2017 [ 20-13675016-0 [VILLEGAS MIGRS HECTOR MAR| 4,000.00
i In|aF [E[L | 2654 |203 [ANTICIPO DE wIATICC| 15233004 2017 | 23-20793284-8 |GALLI HECTOR FABIAN [ 717795
T [n[aF [E L[ 2642 203 [aWTICIPO DE WIATICC| 01073454F 2017 | 20-24075921-4 [BANACLOY, CARLOS FABIAN | 3,762.27
I [ [ar [EL | 2887 [205 [swmcPo 0E viaTicC| 1481880C 2017 | 20-26381517-4 |CURATOLO EMILIO ALEJANDRG | 46013
™ [n[aF [E L[ 2588 |[203 [ANTICIFO DE WIATICC| 145196DC 2017 | 20-11344879-3 [DEFEQ HORACIO OSCAR [ 450173
(M [ar [EL ] 2641 [205 [aMmCIPG DE WIATICC| 010807S4F 2017 | 20-24941037-4 [BASSI MORBERTO TABARE | 11,260.07
™ [sar [e[L]] 2840 |[203 [awTicPo DE wiaTicC| 010807SAF 2017 [ 20-25047079-8 | [MALASPINA, FERMANDO [ 11,280.07 |+
LI I B
p—
<wems: ® Todos  ( Seleccionados  © Adeudados T Adeudados v Reci@ms Seleccionados: | O | 0.00
Buscar Cancelar | Partidas PoosPartidas | Todos los Pagos | Generar Pago | e
Wer Detalles | Recibiritnular OF en Tesoreria | Pagos del tem | Cortcias. Ret. | Pago Acto (B | 4‘
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En primera instancia, para generar un pago se debe seleccionar el comprobante de
gasto ordenado a pagar mediante una tilde en la columna “Sel.”. Luego de
seleccionar el/los items se debe iniciar el proceso de pago presionando el operador

Generar Pago.

Acreedor MeExpedierte ST, Beneficiario Monto
[re[E[L| &1 [o [eTO [133261DCONT 2017 | 20-11237917-8 |ROBERTS, MESTOR OMAR [ 1,649.43 [~
[ec [P L[ 17es8 [0 [ETO [ oooosm 2001 || 43001 - [TESORERIA GRAL.DELDPA | 50.00
[ac[P L[ 16007 [0 [METD [133261DCONT 2017 | 20-11237917-8 |ROBERTS, MESTOR OMAR | 1,649.49
[aF [ L[ 2668 [203 [anTICPO DE wiaTicc| 123456L045 2017 | 27-240955321 [VAISBERG ANA CLARA, [ £,000.00
[aF [ L[ 2885 203 [anmicPo DE wiaTicc| 15232808 2017 [ 20-25179251-9 [CARRAMIS, GUSTANWC RUBEN | 1557677
[FFE(L] 71 [ o [METO | 057278 2017 | 20-17425895-9 |[ALAMN DANEL LORENIO | 31,39005 | —
[fFlelc| 755 | o ||eTo | 0seE1SRY 2017 | 20-18576826-1 |DOCTORS LIS HORACID [ #,77140
[aF [e [ | 2643 |203 [anTicPo DE wviaTicc| n10806SAF 2017 | 20-13675016-0 [VILLEGAS MGRA HECTOR MaR)| 4,000.00
[aF [E[L | 2654 [203 |&NTICIPO DE wIATICC| 15233004 2017 |23-20793204-9 |[GALLl HECTOR FABILN | 77795
r [aF [E L[ 2842 [203 [anTICPC DE viaTicc| 01079452F 2017 | 20-24078921-4 |[BAMACLOY, CARLOS FABIAN || 376227
r [aF [E[L [ zsav [203 [anTicPoDE wiaTicc| 14g1980C 2017 20263815174 [CURATOLO EMILIO ALEJANDRC| 46013
r [#F [ [L | 2588 [203 |AWTICIPC DE wIATICC| 1481980DC 2017 [20-11344879-3 [DEFEQ HORACID OSCAR | 46013
r [aFr [E[L[ 2841 [203 [anTicPo DE wiaTicC| mos07sar 2017 | 20249410374 [BASSINORBERTO TABARE | 11,280.07
r [aF [E L[ 2840 [203 [anTICPC DE wiATICC| M108075AF 2017 [ 20-25047079-8 |[MALASPINA FERMANDO [ 11,280.07 | =
* | »
Ver hems: ® Todos 7 Seleccionados O Adeudados  © Adeudsdos v Recihidos || Hems Selecciong 0.00
Buscar Cancelar | Partidas PgosPartidas | Todos los Pagos =
“er Detalles | Recibir/Anular OP en Tesoreria | Pagos del tem

De esta manera accedemos a la pantalla GENERACION DE PAGOS donde se

muestran los Datos generales y los relacionados a los Pagos Seleccionados.

Datos Generales

Fec. Imputacion: | 30032017 Tesoreriz | 1 |[TESORERIL GEMERAL DE LA PROWINCI
Cuenta Banco: | 900001178 |RENTAS GEMERALES cuenta saFyc: |1 |1 || =oooos
Tipo de Pago: | = |CHEQUE Fec. Presentacion: | Idd. Electronico:
Tipo Chegue: | MR [MoRMAL Tipo de Bono: I_ I— Id. Pago Glokal: Ii
CULT. Alerno: | [ cEU: |

Pagos Seleccionados I Er[EEFL R o D S

Tc CLLT. Beneficiario CBU Suc. Bancaria Zaldo honto & Pagar piorto EgofCsn Saldo Actual
AF 23207932949 |GALLI HECTOR FABIAN 03402209081 23000619000 | [ 7177.95 0.00 | noo/ =
I | | L | | I I
I | | | | | I I
I | | L | | I I |
I | | | | | I I =~
[ 717745 717795 | o.0a )| 0.00
4] | 3
: - | 3omE2m T
Fec. Act: | 308032017 Fec Ing: Refresmar e VOLVER
Usu.tct | MSAFYC Lsuing: | MSAFYC o Gererar |
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En Datos Generales se encuentran la siguiente informacion:

e LaCuenta Banco que se va a utilizar para pagar.

e “Tipo de Pago” en el cual se puede optar por el medio de pago, siendo las
opciones Bono, Pago Electrénico, Cheque o Cheque Diferido.

e Sila opcion es: electronico, se debe continuar en “Pago Electrénico”; sino el
tipo de pago es Bono deberemos completar el campo prefijado “Tipo de
bono”; y de ser cheque el medio de pago, se debe especificar en el campo
prefijado “Tipo Cheque”, si se trata de un pago “Normal” o “Global”. SI el tipo

de pago es diferido se debe indicar la fecha de presentacion.

Para indicar el uso del Pago Global:

Un Pago Global es un conjunto de pagos a ser abonados via cheque todos a un
unico beneficiario que coincidira con el designado en el campo “C.U.L.T. Alterno”. El
pago puede generarse directamente seleccionando mas de un pago en la pantalla
COMPROBANTES ORDENADOS.

En caso de haber seleccionado mas de un pago para generar, el sistema en Tipo de
Cheque habilitara la opcion Global y bloqueara Normal. No asi cuando se selecciona
un item para generar el pago correspondiente, pudiendo optar por cualquiera de las

dos opciones referidas.
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Id. Pago Global

Como se muestra en las pantallas siguientes, si se trata de items de distintos

beneficiarios se debe indicar un Id. Pago Global con CUIT alterno para realizar el

pago no siendo necesario si el beneficiario de los pagos a generar es el mismo.

Sel, PT TC OG C N'Compr.  Acreedor M°Expedients CULT. Beneficiario honto
C (s|rF (el 811 [0 |veTo |133261DCONT 2017 | 20-11237917-8 |ROBERTS, NESTOR OMAR | 1,649.49
™ [slec[p L] 17558 [ o |meTO [ 0ooosmt 201 || 4300 - [TESORERIA GRAL.DEL DP& | 50.00
I [s[ec [P L[ 18007 [0 [METO [133261DCONT 2017 [20-11237917-8 |ROBERTS, NESTOR OMAR [ 1,640.49
iV [ [aF [E L | 2868 (203 [aMTICIPC DE VIATICC| 1234560085 2017 | 27240855321 |VAISBERG NS CLARA, | £,000.00
I [s[aF [ 2855 |[203 [anmcPo OE viaTico| 15232808 2017 [ 20-25179251-3 [CARRANZA, GUSTAWO RUBEN | 15,576 77
r mFr e 70 [0 [xeTO | os727ss 2017 [ 20-17425898-9 |[ALAN DANEL LORENZO | 31,330.05
W (e [EL]| 735 o |neto | nEeEi1sRy 2017 | 20-185766826-1 |DOCTORS LUIS HORACIO | 31,771.40
T [n[ar [E[L ] 2843 203 [ammcIPo DE wiaTicC| 01080BSAF 2017 || 20-13675016-0 [VILLEGAS MIGRA HECTOR MAR| 4,000.00
I [n[aF [E (L[ 2654 [203 [aMTICIPO DE viaTICC| 15233008 2017 | 23-20793294-9 [GALLI HECTOR FABILN [ 77795
T [ [ar [E[L | 2642 [208 [ammcPO DE wiaTicc| 0107945AF 2017 || 20-24078921-4 [BANACLOY, CARLOS FABIAN | 376227
T (m[aF [E L] 2sa7 |20 [anmcoPo O viaTico| 14a1980C 2017 [20-26381517-4 [CURATOLO EMILIO ALEJANDRC| 46013
™ [m[aF [EL 2588 |[203[aNTICIPO DE wiaTICC| 148198DC 2017 [ 20-11344879-3 |[DEFEQ HORACIO OSCAR | 46013
T (maF [ETC] 2841 [203 [anmcPo oE viaTicc| 010e07saF 2017 | 20-24841037-4 [BASSINORBERTO TABARE | 11,280.07
T [s[aF [E[L [ 2640 203 [snTCIPC DE wiaTICC| 010B07SAF 2017 | 20-25047079-8 | MALASPINA FERMNANDO | 11,280.07
] I L4
Ver Hems: ® Todos ¢ Seleccionados  © Adeudados © Adeudados y Recibidos | ems Seleccionados: | 3 | 44,349.35
Buscar Cancelar | Pattidas PgosPartidas | Todos los Pagos | Genetar Pago | T
wer Detalles | Reciiri&rulsr OP en Tesaretia | Pagos del ttem | Cortcias. Ret.| Pago ActalB | g

De esta manera, en la pantalla GENERACION DE PAGOS, el tipo de cheque se

predetermina como “Global’.

Datos Generales

Fec. Imputacion: | 30032017

Tesoretia: | 37

|TESORERIA LOTERIA

Cuenta Banco: | 900001152 [PRESUPLESTO GUINIELA,

Tipo de Pago: | (i |CHEG‘!UE Fec. Presentacian: |

cuenta SaFye: [1)[1 ][ =o11s2

Id. Electronico:

Id. Pago Glabal:

MNuevo

CLLLT. Atterna: |

Pagos Seleccionados I ErLEreas o Sesiarnss

Tipo Chegue: TG Emﬂ! Tipo de Bono: l_

cHU:|

Usudct | MSAFYC | Usulng: | MSAFYC

TC C.LULT. Beneficiario CHU Suc. Bancaria Saldo fonto & Pagar piorto Egoicen Saldo Actual
AF || 27240955321 |V AISBERS AN CLARS | [ | &ooooo)| £ 000,00 0.00 000 =
AF || 73207952049 |GALLI HECTOR FABIAN | 03402209051 2300061 9000 | |  7a770s)| 717795 | o.0o | 0.00
FF 20185765261 |DOCTORS LUIS HORACIC [0340220905730031867007 | | m7 M40 :FF140] 000 | 0.00
I I I [ | I I I |
I I I I I I I v
| 4494935 4494935 | 0.00 | 0.00
1] [ 5
: - | 30032017
Pt BEMEIENE FoeE; RETfESCET: GEnerar WOLWER
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Luego, se puede completar el campo prefijado “C.U.L.T. Alterno” para determinar el

beneficiario del pago.

Datos Generales

Fec. Imputacion: | 30032017

Tesoreria | 37 [TESORERIA LOTERIA

Cuerta Banco: | 900001152 [PRESUPLIESTO QUIMELS,

Pagos Seleccionados [ EMEEIrLns 2 Casing s

Tipo de Pago: | C |CHEQUE Fec. Presentacidn: |
Tipo Chedgue: | TG |GLOEI.£\.L Tipo de Bono: l_ Nuewva
CLLT. Atterno: | LR EIRERE | CIESCALONA MONICA BEATRIZ

Cuerta SaFvc (11 || ooiisz2
]

CHLU: |

Idf. Electronico:

Id. Pago Global:

REftEsEar
Usutct | MIAFYC Uszulng: | MSAFYC

TC CULT. Beneficiario CELU Suc. Bancaria Saldo Morta & Padar pmorto Egofoen Saldo Actual
|&F (27240955321 [VAISBERG ANA CLARA, | [ | eO00000| 600000 000 i
[AF 23207932949 [GALLI HECTOR FABIAN  |03402209081 23000619000 | |  7a77os|  7aTFas| o0 | 000
|FF (20185768261 |DOCTORS LUIS HORACIC [1340220908730031 867007 | | 3 Tia0] 3 7F180)| 0.00 | 0.00
| | | . | | | B
[ ] I I [ I I I =

| 4484935 4494935 0.00 | 0.00
1] | ¥
. - | anmacm 7
Fec Act: | 3000372017 Fec Ing: Co WOLWER

Finalmente, al presionar Generar se nos asignara un namero de pago global.

Pago realizado

Pagos asignados al beneficiario;
PaGO GLOBAL: 1172

X

SAFyC - Médulo Tesoreria
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GENERACION DE PAGOS DE TIPO “NORMAL”.
Retomando el proceso de generacién de pagos de tipo “Normal” en la pantalla
GENERACION DE PAGOS del tema referido, el campo “Monto A Pagar” puede ser

modificado dando lugar a la generaciéon de pagos parciales.

Para el caso de Tipo de Cheque Normal una vez corroborados los datos pertinentes,

debemos presionar el botén Generar.

Autométicamente, el sistema le asignara al pago un numero correlativo e
inmodificable por el usuario, a efectos de seguridad y con el objeto de identificar
cronolégicamente los pagos efectuados.

"8 GENERA
Datos Generales
Fec. Imputacion: | 300032017 Tesoreria: | 37 [TESORERIA LOTERIA
Cuerta Banco: | 900001152 [PRESLIPLESTO GQUINIELA, Cuertasapye; (11 ][ so1152 |
Tipo de Pago: | C |CHEC:UE Fec. Presentacion: | ldl. Electrinico: ’7
Tipa Chegue: | MR Tipo cie Bona: l_ ’— Id. Pago Global: ’7
CI)T. Atterna; | cau; |

Pagos Seleccionados l S o o o A o =

TC CULT. Beneficiario cBU Suc. Bancaria Saldo onto & PEgar oo Egofcsn Saldo Actual
AF |27240955321 [VAISBERG AMNA CLARA | BDODOY 600000 .00 0,00

| |
| | | ol | | |
L | | | | | | ¥
L | | . | | | -
|  ep0o0o0|  E000.00) 000 | 0.00

1 | S
Fec.Act | 30032017 | Feclng | 30032017 —m— — voLver
Ususet | MSAFYC | Usulng | MSAFYC

Operaciones emitido/ confirmado/ entregado

De esta manera, una vez generado el pago, solo resta que sea emitido, luego
confirmado y finalmente entregado.

Para proceder a realizar dichas operaciones el pago generado primero se debe
seleccionar. Para visualizar los pagos generados a seleccionar, el programa ofrece
dos alternativas, una de ellas muestra el conjunto de todos los pagos y la otra los

pagos asociados a una orden de pago en particular. Es decir, al ubicarse

SAFyC - Médulo Tesoreria Pagina 8 de 29



nuevamente en la pantalla COMPROBANTES ORDENADOS Yy seleccionar Todos
los pagos, el programa nos lista todos los pagos generados advirtiendo el estado en
gue se encuentran y disponiéndolos en orden cronolégico inverso. La otra alternativa

es acceder a los pagos asociados directamente con una orden de pago particular a

través del comando Pagos del item.

S Ejercicio: 2017
MePago TC O TP TChy Id. Glabal Id. E. C Mro. Comgr. M® Expediente Fec. Pago Mlonto
I? 2774a [ aF [E [c | nr | [ [L| 2668 | 123456L0AS 2017 | Z0M3c017 | 600000 [ 27 [~
r L] I I [ I I I [
r LI I I [ I I I [
[ Ll I I ] I I I [
r L] I I [ I I I [
r LI I I [l I I I [
[ CC I I L I I I [
r L] I I L] I I I [
r C Il I I L]l I I I [
r CC I I Ll I I I [
r Il I I [ I I I [
r CICl I I L]l I I I [
r C O I I Ll I I I 1IN
r LT I I [l I I I [ =
ﬂ 1] | 3
ver:  Todos " Seleccionados W Dal kem Sctual Pagos Seleccionados: | 1 | §,000.00
Buscar Cancelar | PagosParticdas | c_ Ermizicn | Confirmar | Emre@
“er Detalles | Modificar | Pago Global | Impr. Compr. | conciliar ey | Anular | %
Emision.

Una vez seleccionado el pago, se procedera al segundo paso del proceso de pago
consistente en su emision presionando el boton Emisién.

Y el sistema nos muestra la siguiente pantalla con los datos del pago seleccionado

en donde luego se deberé presionar Emitir Cheques.

Pagos Seleccionados Comprobantes de Pago a Imprimir
Tipo e Pago Canticzd Mormales Globales TZ Mo. Entrads Fecha Pago Morito
lc|cHEGQLE 1 1 0 [ | | =
[ 1 [ I =
Cuenta a Debitar
Cuents Banco Mombre Cuenta Cuenta SAFYC
900001152 PRESUPLESTO QUINIEL &, [ 4 [1 ] sot1s2
Chegue Inicial: ’m Chedque Final ’m Carticlac: I—‘I hAonto: 'm
Pagos a Imprimir Fecha
TC  ld. Global Pagos Impr. Beneficiario Presertacion Chegue Monto T F
[rr | | 2rras | W || 27zan9s5321 [vAISBERG AMa CLARA | anmaeoty |0 2vsssam | B00000 (37 (1 =
| [ [ I [ [ [ [ ]
[ [ [ I [ [ [ -
| [ [l I [ [ [ ]
[ [ [l I [ [ [ [T ]
| [ [l I [ [ [ [ T Ji=
Ittt Bones Imprimir Camprobarntes de Pagc\l Imprimir Contcias. Retenciones |
Configurar mpresidn | Emmitir Chegques | Imprimit Becibos de Pago | Imprimir Comprobants Pago 1B |
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Ademas es posible Imprimir Comprobantes de Pago o Imprimir Recibos de Pago,

una vez marcado el item de pago como impreso.

En la siguiente pantalla a fin de imprimir los cheques se debe seleccionar por
Impresora o Manual. Una vez realizada dicha operacion a continuacién el sistema

imprimira el Comprobante de Pago.

IMPRESION CHEQUES

Pago Global | Monta: £,000.00 Fecha: 300302017
Tifa Paga: ¢ ||cHEGLE Fecha Presentacidn: IW
Pagos: |2T?49
Beneficiarios | 7260955321 |[VAISEERG ANA CLARS,
Cuenta Banca: 900001152 [PRESUFLIESTO QIINELA,

Cusntasafve: | 1 | 1 | sois2 Tipo Emision: | T | [EMISION POR TESORERIS
Tesoreria: | 37 |TESCRERIS LOTERIA

Firma: | 1 |[CARLOS PEREZ

Id. Electrdnico:
Cherue: 27585201 *| =

Suc. Bancaris: |

Cta. Lecop: |

Banco Lecop: |

[ Imprime Endaosa

Pot Impresara Manual Banica alver

Confirmado
Ademas de emitido, el pago debe ser confirmado seleccionandolo y presionando el

botén Confirmar.

Inmediatamente después de afirmada la confirmacion, el sistema mostrara una

leyenda advirtiendo de la nhueva situacion.
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MPPago TC O TP TChy  ld. Global Id. E. C Mro. Compr. M® Expredients Fec. Pago horita

[, 2665 I123455LOAS 2017 30003207
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
*
Ver: (U Todos ) Seleccionados ) Del tem Actusl Pago= Seleccionados: [ 1 I £,000.00 ]
[ Buscar ][ Cancelar ] [ PagozPartidas ] [ Emmizidn ][ Confirmar ][ Entregar ] VOLVER
[ “er Detalles ] [Modificar” Pago Global ] [ Imipat . Compr. ” ConciliatRey ” Anular ]
Entregado.

Por ultimo, una vez confirmado el pago debemos indicarlo como entregado,

presionando el boton Entregar.

Usuario: MSAFYC / PAGOS Ejercicio: 2010

MN*Pago TC OG TP TChg Id. Global Id. E. C Mro. Compr. MN* Expediente Fec. Pago onta
v 54417 |GC |P |[C | MR R | 40032 038413C 2010 | 30/08/2010 79214] 3 ~|
r
r
-
r
r
-
r
r
-
r
r
-
r_@J;l—I roms I I

8 iDesea ENTREGAR los Pagos Seleccionados 7

Yer: ( Todas " Seleccionados *
Buscar I Cancelar Pagos/Partidas
Wer Detalles Modificar | Impr. Compr. Lonciliar/Rewv I Anular I &I

El estado de la nueva situacion serda comunicada por el sistema con una nueva

leyenda.
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Usuario: MSAFYC [

PAGOS Ejercicio: 2010

S Y <

M*Pago

TC OG TF TChg

Id. Glabal Id E.

C Mro. Compr.

M* Expediente

Fec. Pago

Monta

54417 | GC P |C

NR

R

40032

033415C 2010

30/08/2010

79214 3

|

@ Los Pagos Seleccionados fueron ENTREGADOS

L«

Ve  Todos " Seleccionados * O
Buscar I Cancelar Pagos/Partidas
Wer Detalles Modificar | Impr. Compr. LConciliar/Rew Anular I WETER

Operaciones Adicionales en Pagos

Es importante presentar las cinco operaciones complementarias previstas en el

sistema.

Partidas

io: MSAFYC / PAGODS Ejercicio: 2010

ﬁ PT TC 0OG C MN'Compr. Acr Maombre Acr. C.LIT. EBeneficiario Monto tds

I [s[aF [EJL[ eees |20z [BNTICIPD DE VIATICOS 00-25402184-0 |SOTO MARIAMELA 600.00 =

I [STaF [EJL[ oG5 |203 [BNTICIPO DE vIATICOS 30-63345328-2 [TESORERIA GEMERAL DE LAF 1.000.00

WG [ETC 74 0 |NETO 30-63945328-2 [TESORERIA GEMERAL DE LAH 18.443.19

I W[Ga [E[R[ 2141 |40 [5PORTE PERSONAL PREV. || 33693460238 [RFIF. 1507.10

I [W[Ga [E[R[ 141 [414 [lAFS SEGURD OBLIGATOF| 30-63296136-3 | AF.S. INSTITUTO ALTARTGL 13276

C [NTGa [ETR[ 341 |43 JO.CF. COMITE CENTRAL 30-67285565-5 [UMIOM CIVICA RADICAL COMIT 364.45

I [W[Ga[E[R 3141|444 |HORIZOMTE S.4 SEGURD &| 30-50005208-3 |EMPRESA HORIZOMTE COMP: 7E.55

I [W[GA[E[R[ 3141 [445 [EMY.1 CUOTA SOCIAL 30597181236 ASOCIACION MUTUAL YALLE | 7297

L [W[Ga [ETR[ a1 [501 [CONTRIBUCION IPROSS 30-99907750-8 ||PROSS 1,027.84

M [STGC [P[C [ 4005 [0 [NETD 30508835279 | BODEGA RIO NEGRO 10.00

I [N[Ga [EJR [ 3141 |503 [CONTRIBUCION - HORIZON 1| 30-50005208-9 |EMPRE S HORIZOMTE COMP: 508.53

I [W[Ga [ETR[ 3141 [50# [CONTRIBUCION FREVISION:| 33693450239 [RFIF. 1.900.56

I [W[Ga [E[R[ 2141 [505 [CONTRIBUCION UFCH. 30861102127 [UMION PERSOMAL CIVIL DE LY 2.28

I~ [W[Ga [E[R[ 141 |506 [CONTRIBUCION 14 F 5. 30632961363 [LAPS. INSTITUTO AUTARTQL 14.96 -

L. — Bl

Ver Items: & Todos " Seleccionados " Adeudados ‘ ‘ Items Seleccionados: I 2 I 0.00 ‘
Buscar I Cancelar I Partidas | Todos los Pagos I Generar Pago I SALIR |

Wer Detalles I Pagos/Partidas | Pagos del ltem I

La primera de ellas permite visualizar la o las partidas vinculadas al comprobante de

gastos y se ejecuta a traves del boton Partidas.
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Usuario: MSAFYL 7 PALGL ercicio: 2010

DETALLE PARTIDAS PAGOS

Comp. l]rdenadu:| 40055 TiDDZ| GC |EDMF'HDBANTE DE GASTO DEL EJERCICIO CORRIENTE
Entidad:| 18 |MINISTEHID DE HACIENDA, OBRAS v SERY.PUBLICOS
Id. Pago Sec. Pr. 5p. Pr. A0 Partida Deseiipeion Partida Fte. Fin. OF _Monto Partida Monto Pagada
54408 |1 |1 |0 (0|2 | 229 |OTROSWOESPECIFICADOS PRECEDEMTEMENT| 10 | 0 10.00 1000 =« |
=]
Tatal Pagado | 10.00
Buscar I

Pagos/Partidas
La segunda nos muestra las partidas asociadas a cada pago de un comprobante de

ordenado a pagar o bien a un pago particular mediante el operador Pagos/Partidas.

Modificar.
Por otro lado el operador Modificar permite alterar el medio de pago (siempre y
cuando el pago no haya sido emitido).Para ello se debe seleccionar el pago y

presionar el botén Pagos del item.

Usuario: MSAFYC / PAGOS Ejercicio: 2010

M*FPago TC 0OG TP TChg Id. Global Id. E. C Mro. Compr. M* Expediente Fec. Pago Maonto

I_ 54408 | GC P |& | MR L | 40055 000001oD 200 | 30/08/2010 10.00f 3t «|

-

-

-

r

-

-

r

-

-

r

-

-

r il

] KN 2l
Yer: ( Todos " Seleccionados * Del ltern Actual ‘ ‘ Pagos Seleccionados:l 1] I 0.00 ‘
Buscar I Cancelar FPagos/Partidas Emizidn LConfirmar Entregar

‘er Detalles Modificar Irnpr. Compr. LConciliar/Rev Anular YOLVER

SAFyC - Médulo Tesoreria Pagina 13 de 29



Entregado el pago, una vez contrastada la informacion del Reporte Libro Banco

Detallado con los datos provenientes del extracto bancario, se podra proceder a

conciliar individualmente los pagos a través del comando Conciliar/Revertir

(Conciliar/Rev).

Anular

La opcién Anular permite anular un pago, en estado generado y/o confirmado.

Para proceder a anular un pago debemos seleccionar mediante una tilde en la

columna “Sel” y luego presionar el botén Anular. El sistema mostrara la siguiente

leyenda:

Usuario: MSAFYC / PAGOS Ejercicio: 2010

M'Pago TC 0OG TP TChg Id Global Id. E C M Compr. M Expediente Fec. Pago Monto
v 5447 |GC P |C | NR R | 40032 093419C 2010 | 30/08/2010 AR
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
= Forms x| =
@d 0|
@ éEsta sequro que desea ANULAR los pagos seleccionados?
Yer: ( Todos " Seleccionados @
=l
Buscar I Cancelar I Pagos/Partidas I
er Detalles I M adificar I | Irmnpr. Campr. Eonciliarz’FlevI Anular I &I

Al presionar “SI”, el sistema nos mostrara que los pagos fueron anulados y se

completa el estado del pago a anulado = S con su fecha de anulacién.

ATENCION

@ Los Pagos seleccionados Fueron AMULADOS

x|
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CHEQUERAS

En el presente instructivo nos introduciremos en la gestion general de chequeras,
comenzaremos dando de alta una chequera en base a una cuenta preexistente,
modificaremos y daremos los demas pasos para su administracion.

Para acceder al manejo de las chequeras ingresamos al menu:

Tesoreria/ Administracién de Pagos/ Chequeras

upuesto Programacion Credito Publico Contabilidad Gestign de Fondos Fie

Administracion de Pagos Pagos
Administracion de Embargos y Cesiones ¥ Pagos Electranicos

Movirmientos de Cuenta

wo NEag, L
g Conciliacian de Cuentas * Consulta de Pagos Diferidos
Repartes * Generacion de Archivo de Retenciones
Programacion de Pagos >
[ ‘ o
w lw o
- Movimientos de Ingresos/Egresos »

MINISTERIO DE HACIENDA,
OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS Eondos de Terceros 3

Sefyc)

En términos generales el sistema relaciona cada chequera con la cuenta bancaria a

la que corresponde, asocia un namero que indica su secuencia en forma correlativa
y mantiene para cada chequera la numeracion de los cheques inicial, final y actual

gue la componen.
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55 Usuario: b vC { CHEQUERAS Ejercicio: 2017

Cuenta Banco Descripcion Cusnts Cuenta SAFYC  Sec. Chegue lnicial Chegue Final Chegue Actua

| 900001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMENTO AGENCIA RIO NEGRC |1 |1 [oooom | 4| 4em1zrm1 | 1eociazso | 1emisror (=
| 200001893 [FONDO PERMANENTE FUMCIOMAMENTO AGEMCIS RIO MEGRC| 1 [1 [ooooot | 2| 16013751 | 1em3son | 16013751

| 900001895 [FOMNDO PERMANENTE FUNCIOMAMENTO AGENCIA RIO MEGRC| 1 [ 1 [oooom | 3| 14e7eeso | 1467esos | 14e7ses0

| sooon1Eaz  [FOMDO PERMAMEMTE FUMCIONAMENTO SGENCLS RIC MEGRC| 1 |1 |oooom1 | 4| 1eocizeso | 1eo13esa | 16013650

| 200001893 [FONDO PERMANENTE FUMNCIONAMENTO AGEMCIS RIO MEGRC| 1 [1 [oooomt | 5| 160i13amm | 1603850 | 16013801

| 900001895 [FOMNDO PERMANENTE FUNCIOMAMENTO AGENCIA RIO MEGRC| 1 [1 [oooom | & +1aso0s1aze | 1sos147s | 1e0s1428

| 900001895 [FOMNDO PERMANENTE FUNCIOMAMENTO AGENCIA RIO MEGRC| 1 [ 1 [oooom | 7| 1aso0s1a7e | 1sos1s25 | 1e0s147e

| 200001893 [FOMDO PERMANENTE FUMCIOMAMIENTO AGEMCIS RIO MEGRC| 1 |1 [ooooo1 | & 18420451 | 18429500 | 15420451 —
| s000m1Es3  [FOMDO PERMANENTE FUMCIOMNAMENTO AGEMCLS RIC MEGRC| 1 |1 |oooom | 2| 1sszaso1 | 1s4zasso | 1@4zasol

| 900001895 [FOMNDO PERMANENTE FUNCIOMAMENTO AGENCIA RIO MEGRC| 1 |1 [oooom | 10| 1asrrare | 1ssrrazs | 1esvrave

| 200001893 [FONDO PERMANENTE FUMCIOMAMENTO AGEMCIS RIO MEGRC| 1 [1 [ooooot | 11| 18727776 | 1&727s2s | 18727776

| 9000018953 [FOMNDO PERMANENTE FUNCIOMAMENTO AGENCIA RIO MEGRC| 1 |1 [oooom | 12| +1ass1s2s0 [ 1sstszes | 1es1s2s0

| 900001895 [FOMNDO PERMANENTE FUNCIOMAMENTO AGENCIA RIO MEGRC| 1 |1 [oooom | 13| 1ass1s3ao0 | 1ss1ssas | 1ss1s300

| 900001895 [FONDO PERMARENTE FUMCIOMARMENTO AGENCIE RIO MEGRC [ 1 [ 1 [ooooo1 | 14| 19169376 | 19170025 | 19169976

| 9000018953 [FOMNDO PERMANENTE FUNCIOMAMENTO AGENCIA RIO MEGRC| 1 [ 1 [oooom1 | 15| 1o1essze | 1g91em97s | 19168926 |+
4| | »

Buscar | Cancelar | ” Todos los Chegues |
Consultar | odITICacon | Chegues Cheguera | SALIR

Alta

Para dar de Alta una chequera con la cual deseamos trabajar, debemos presionar el
boton Alta presente en la ventana anterior el cual nos habilitara la pantalla que se
encuentra mas abajo.

Aqui, debemos completar los datos correspondientes a Cuenta banco del menu
prefijado que surge presionando F9, el sistema completard automéaticamente los
campos correspondientes a “Cuenta SAFYC” y “Secuencia” asi como el
correspondiente al usuario y fechas de ingreso y de actualizacion. Quedando para el
usuario determinar el Cheque Inicial (propone el uno mas del cheque final para la

misma cuenta banco de la chequera anterior), Cheque Final, Cantidad de Cheques,

formato cheque y Estado, que para este ultimo se debera elegir la opcidon “SEL”.

Cuenta Bancao: || |

Cuenta SAFYC: Farmato Chegue: | Cant. Chegues: ® 50 25
Secuencia Chegue nicial: Chedue Final: Chegue Actual:
oIS o=

Estado: POMIBLE
Tip Emisidn; | T [EMISION POR TESORERIA

Ingresd: | MSAFYC | 3040312017 00:00
Actualizds | MSAFYc | 30032017 00:00 AMEITEEED VOLVER
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Los estados posibles de una chequera son:
e SEL: seleccionada, solo es posible tener seleccionada una chequera por
cuenta bancaria.
e DIS: chequera disponible para utilizar.
e ANU: chequera anulada.

e UTI: chequera utilizada, todos los cheques estan cancelados.

Una vez completados los datos correspondientes presionamos el boton Agregar y

se ingresa la nueva chequera en la grilla de chequeras, disponible para ser utilizada.

Modificacién.

Para realizar una modificacion a una chequera debemos seleccionarla y utiliza el
boton Modificacién donde podremos cambiar la informacion referida al estado y

luego grabaremos los cambios.

Usuario: MSAFYC / CHEQUERAS Ejercicio: 2010

Cuenta Banco Descripcidn Cuenta Cuenta SAFYC Sec.  Cheque Inicial  Chegque Final Ch

[ ERANMIEEE [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO | 000001 il L TB013750 |
900001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO | 000001 F IEEE] 16013800
S00001893  [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO | 000001 3| 1467ERS0 1467E6SS
S00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO | 000001 4[ 1E013650 16013659
500001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO | 000001 5[ 16013801 TBOT3860 |
S00001893  [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO | 000001 [ 1z081426 18081475
500001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RID NEGRO | 000001 7[ 1z08147E 18081525
500001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO | 000001 B[ 18425451 15425500

900001893 [FONDO PERMAMNENTE FUMCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1
900001893 [FONDO PERMAMNENTE FUMCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1
900001833 [FONDO PERMAMENTE FUMCIONAMIENTO AGENCIA RID NEGRO 1
900001893 [FONDO PERMAMNENTE FUMCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1
900001893 |FOMDO PERMAMENTE FUMCIONAMIENTO AGEMCIA RIO MEGRO 1
900001833 [FONDO PERMAMENTE FUMCIONAMIENTO AGENCIA RID NEGRO 1
900001833 [FONDO PERMAMNENTE FUMCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1

000001 9] 18423501 18423550
000001 10| 18577376 18577425
000001 1 18727776 18727825
000001 12| 18818250 18518233
000001 13| 18818300 18818349
000001 14| 19163976 19170025
000001 18] 19168326 19168575

Buscar Cancelar

IC 3 Todoz loz Cheques
Consultar ' LCheques Chequera SalLlR I

MODIFICACION CHEQUERAS

Cuenta B anco: ENIIIEERE] IFDNDU FPERMAMEMTE FUMCIOMAMIENTO AGEMCIA RIO MEGRO CULTURA
Cuenta SAFYT: I I 0O0DA0T  Formato Cheque: I IFUHM-"-"-TD 1
Secuencia: Cheque Inicial: I 1601370 Cheque Final: I 16013750 Cheque Actual: I 1601370

Estado: oIS |DISFONIELE
Ingress:| ASHUREZ 13/02/2008 00:00 5
Actualizes | MSAFYC /0642010 00:00 odificar YOLVER
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Consulta

Para consultar una chequera se debe presionar el boton Consultar.

Usuario: MSAFYC / CHEQUERAS Ejercicio: 2010

Cuenta Banco

Descripcidn Cuenta

Cuenta SAFYC  Sec.

Cheque Inicial  Cheque Final  Ch

[ ENANMIEEE [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIOMEGRO 1 1 | 1 000001 il L TB013750 |
00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO ASENCIA RID NEGRO 1 1 [ 1 [000001 2[ 16013751 16013800
00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO ASENCIS RI0 NEGRO 1| 1 [ 1 | 000001 3[ 14675650 1467E6SS
00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO ASENCIS RI0 NEGRO 1| 1 [ 1 | 000001 4[ 16013650 16013659
00001853 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RID NEGRO 11 [1 [000001 5[ 16013801 EE
00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO ASENCIS RI0 NEGRO 1| 1 [ 1 | 000001 6] 16081426 18081475
00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO ASENCIS RI0 NEGRO 1| 1 [ 1 | 000001 7[ 16081476 18081525
900001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RID NEGRO 1[ 1 [T [000001 5[ 16429451 18425500
00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO ASENCIS RI0 NEGRO 1| 1 [ 1 | 000001 5[ 1e429501 18429860 |
S00001893  [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1 1 |1 000001 [ 10[  185¢7ars 18577425
300001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGROI[ 1 [1 [000001 [~ 11| 1&727ie 18727825
S00001893  [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1 1 |1 000001 [ 12[  1&e1azs0 18516259
500001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1 1 [ 1 000001 [ 13| 1&eiaao0 15516249
500001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO I[ 1 [1 [000001 [ 74[ 159163576 15170025
S00001893  [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO I 1 | 1 000001 [ 15| 19166926 1916E97E J;I
4 3

Todos los Cheques

Buscar

= e & Alta
m’ Maodificacian

LCheques Chequera

SALIR I

Para buscar chequeras que respondan a un filtro debemos presionar el operador

buscar, se puede ingresar el conjunto de datos que componen el filtro de esta

consulta en particular y luego presionamos sobre el boton Ejecutar.

De esta manera nos mostrara el resultado de la consulta, segun el criterio de

busqueda definido o el mensaje de alerta correspondiente en caso de inexistencia de

datos que no cumplan los requisitos establecidos.

Para salir del modo consulta en cualquier momento lo podemos realizar presionando

el boton Cancelar o con el teclado presione la combinacién de teclas <Ctrl. + Q>.

Consultade los detalles de un cheque

Para acceder a la consulta de los detalles de un cheque determinado debemos

presionar el boton Cheques Chequera.
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Usuario: MSAFYC / CHEQUERAS Ejercicio: 2010

Cuenta Banco Descripcidn Cuenta Cuenta SAFYC Sec.  Cheque Inicial  Chegque Final Ch
[ ENANMIEEE [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIOMEGRO 1 1 | 1 000001 il L TB013750 |
500001533 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 11 [1 [00000] H IEEE] 15013500
S00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1 1 | 1 | 000001 3[ 1467ERS0 1467E6SS
S00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 11 | 1 | 000001 4[ 1E013650 16013659
900001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RID NEGRO 1[ 1 [1 [000001 5[ 16013801 16013850
S00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 11 | 1 | 000001 [ 1z081426 18081475
S00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 11 | 1 | 000001 7[ 1z081476 18081525
300001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RID NEGRO 1[ 1 [1 [000001 8] 18425451 18425600
S00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 11 | 1 | 000001 a[ 1s4z3501 18429860 |
500001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1 1 [ 1 000001 [ 10[ 1e5¢7ars 18577425
500001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO [ 1 [1 [0000m1 [~ 11| 1&727ie 18727825
S00001893  [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1 1 |1 000001 [ 12[  1&e1azs0 18516259
500001833 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 11 [1 [000001 [ 13[ 1es1&a00 18516343
S00001893 [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO 1 1 |1 000001 [ 14[ 19163576 19170025
S00001893  [FONDO PERMANENTE FUNCIONAMIENTO AGENCIA RIO NEGRO I 1 | 1 000001 [ 15| 19166926 1916E97E =
‘ |
Buscar Cangelar Alta cdae —
Consultar Modificacién SALIR |

El sistema nos llevara a la siguiente pantalla en donde podemos observar los datos

propios del cheque ya descriptos y otros campos que permiten identificar a los

comprobantes que fueron cancelados con el cheque seleccionado.

En buscar colocamos la cuenta banco, Enter y F8.

Anular

Para anular un cheque debemos presionar el boton Anular de la pantalla Chequeras,

seleccionando el cheque a anular. El cheque no debe estar cancelado, solamente es

posible anular un cheque en estado disponible.

CHEQUES CHEQUERAS

Cheque Cuenta Banco Cuenta SAFYC Estado Fec Impreso Beneficiario

16013701 1 1 1 M| MANLAL 30592385779 |EMPRESA TRANSPMICRL |

16013702 9000018393 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013703 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013704 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

1E013705 900001893 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013706 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013707 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

1E013708 9000071893 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013703 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

1E013710 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013711 300001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013712 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013713 900001833 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013714 300001533 1 1 1 D |DISPOMIBLE

16013715 900001833 1 1 1 M| MANUAL 20044288312 OLF, ELIO RICARDO |
J | o

Buzcar I Cancelar I Anular Beemplazar
Consultar | YOLVER |
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En la pantalla que se encuentra mas abajo debemos ingresar el motivo de la
anulacion del cheque y la fecha de anulacion. Luego presionamos el boton Anular y

de esta manera se grabara la operacion.

Cheque Cuenta Banco Cuenta SAFYC Eztado Fec Impreso Beneficiario
160713701 900001893 1 1 1 M| MaNUAL 30592985779 |EMPRESA TRANSP.MICRC
16013702 300001333 1 1 1 D |DISPONIELE
16013703 900001893 1 1 1 D |DISPONMIELE
160713704 900001293 1 1 1 D |DISPONIELE
16013705 900001833 1 1 1 D |DISPONMIELE
TR R BTN} £l £l £l 28 YT =
B x
1€
1€
—E Cuenta Banco 900001893 |FDNDD PEFRMAMENTE FUMCIONAMIENTO AGEMCIA RIO NEGRO CULTURA
e Cuenta S4FYC 1 I 1 I 1
—z | Mimero Cheque [TB013705 Fecha Anulacién | EIRNEHRNGN] |
— | Motivo Anulacidn
1€
1€
1€
3 I ANULAR | CAMCELAR |
Buszcar Cancelar | Anlar | Beemplazar |
Congultar I Irnprirnir I VOLVER I

Reemplazar un cheque.

La operacion de reemplazar un cheque consiste en seleccionar la cuenta banco y
namero de cheque a reemplazar. Presionar el boton Cheques Chequeras y
posicionar el cursor en el cheque a Reemplazar. A continuacion se debe presionar el

boton Reemplazar y el sistema despliega la siguiente ventana:

8 REEMPLAZAR CHEQUE

Cheque Original

CuentaBanco | 500001231  [FOMDO MACIONALES INCENTIVO DOCEMTE 1 1 100021
Cheque 10476512 Fec. Cheque | 04/03/2005 Monto 12.00

Cheque Reemplazante
Cheque Fec. Cheque | 20/07/2007

Observacidn [

Aceptar LCancelar

El cuadro Cheque Original muestra los datos del cheque a reemplazar y no son

modificables. Los datos que se muestran son:

e Cuenta Banco

e Cuenta SafyC
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e Cheque: Numero de cheque

e Fec. Cheque: Fecha emision del cheque original.

El cuadro Cheque Reemplazante muestra los nuevos datos a registrar y son los

siguientes:

e Cheque: Es una lista de valores que muestra los cheques disponibles de la
chequera en estado “Seleccionada”.

e Fecha Cheque: Se debe registrar la nueva fecha de emisiéon del cheque. Se
controla que sea mayor o igual a la fecha de emisién del cheque original y
menor o igual a la fecha actual.

e Observacion: Breve descripcion que justifica el reemplazo.

Al aceptar el reemplazo se actualizan los nuevos campos del cheque original. Al
cancelar el reemplazo se anula la operacion efectuada.

No se puede reemplazar un cheque Anulado o Disponible.
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PAGOS ELECTRONICOS

El presente instructivo se ocupa de introducir al usuario en el procedimiento de pago

mediante pagos electronicos tomando como referencia los pagos normales

efectuados con cheques.

Como es de esperar, el proceso de pago electrénico es similar al de un pago normal

con cheque, con la salvedad de que una vez generado inicialmente el pago nos

trasladaremos al menu Pagos Electronicos. En adelante procuraremos detenernos

en las particularidades del caso eludiendo mencionar las caracteristicas compartidas

con los pagos con cheques (ver Instructivo Pagos para mas detalle).

Se debe acceder al menu Tesoreria / Administracién de Pagos / Pagos Electronicos.

10N 08 Fagas

Adminis
Mavirmientos de Cuenta
Conciliacion de Cuentas
{ Reportes

Pragramacion de Pagos

w0 NEog,

\-‘ ‘ ..' L
X Movimientos de Ingresos/Egresos
MINISTERIO DE HACIENDA

OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS Fondos de Terceros

fito Poblico Contabilidad

fYC

Generar pago.

1 de Fondos Fijos

idn de Ernbargos y Cesiones ¥ (et s Enun s

* Chegueras
* Consulta de Pagos Diferidos
¥ Generacion de Archivo de Retenciones »

En primera instancia, para generar un pago, debemos seleccionar la orden de pago

que da origen a la operacion - comprobante de gasto ordenado a pagar- mediante

una tilde en el recuadro de la columna “Sel.” para luego iniciar el proceso de pago

presionando Generar Pago en el formulario de Pagos.
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Usuario: MSAFYC / PAGODS Ejercicio: 2010

E PT TC OG C M'Compr. Acr. Mombre Acr. CLLLT. Beneficiario Maonto 50
T [M|GC|P|L| B35S 0 [NETO 30-70944405-7 |GRUPO ISOLUX CORSAM 5.4 208,886.57 =
[T |M|GC|P|R [ 6355 [101 |MPUESTO A LOS INGRESOS| 33-55854496-9 |DIRECCION GEMERAL DE REM 1.077.73
[T WGz [PIL| 7557 0 |NETO 30-63945328-2 |TESORERIA GENERAL DE LA F 40,825.96
W [M|GC |P|L| 7364 0 [NETO 27-22586041-1 MORALES LUISA ALEJANDRA 11.760.00
[ [M|GC|P[R| 7364 |101 |MPUESTOALOS INGRESDY| 33-658644396-9 [DIRECCION GEMERAL DE REM 240.00
I [W]|GZ |P|L| =585 0 |NETO 30-51840714-3 |CLINICA VIEDMA 5.4, 19.034.71
v |M|GC |P|R | 8565 (101 |MPUESTO A LOS INGRESD!| 33-E5884496-3 |DIRECCION GEMERAL DE REM 500.00
[T [M|GC|P|R| 8565 |105 |MPUESTO A LAS GAMANCIA[ 33-69345023-9 [AF.IP. 300.00
[T [W|GZ [FIR| 2565 |111 |RG&FIF)1784/2004 REG GR| 33693450239 [4FLP. 165.29
[ [M|GC|P[R]| 903 [101 |MPUESTOALOS INGRESDY| 33-658644396-9 [DIRECCION GEMERAL DE REM 225.00
[T [M|GC|P|R| 903 [105 |MPUESTO A LAS GAMANCIA[ 33-69345023-9 [AF.IP. £0.00
[T [N|GC|P|L| 9082 0 METO 30-57780111-4 |EDITORIAL AMFIN 5.4, (DIARIC 1.685.53
[ [M|GC|P[R| 9082 [101 |MPUESTOALOS INGRESDY| 33-65864436-9 [DIRECCION GEMERAL DE REM 8.47
T |M|GC|P|L| 9636 0 |NETO 30-70845293-5 |CEMTER CORP S.R.L. 23.207.00 -
@) | i
Ver Items: ¢ Todos " Seleccionados " Adeudados ‘ ‘ Items Seleccionados: I 3 I 3123471 ‘
Buscar I Cancelar Partidas Todosz los Pagos Generar Pago I SallR |
Wer Detalles Pagos/Partidas Pagos del ltem —

De esta manera el sistema nos remite a la siguiente pantalla donde podremos

observar los datos del pago.

D atos Generales
Fec. Imputacion: [ 07/08/2010 Tesoren’a:l 3 |CDNSEJD PROVINCIAL DE S4LUC
Cuenta Banco: [~ 500001239 [CONSEJO PROVINCIA] NE SALLIN BLRLIEA oo cacve. [T atemas—
Tipo de Page: C CHEGUE 4 Tipo de Pago *
Tipa Cheque: TG GLOBAL Fird r
C.LLLT. &ltemo: i
Tipo Descripcidn
C CHEQUE -
Pagos Seleccionados E‘ EEE%EDNEIDN
TC  Compr. C.LLT. Beneficiario
GC | 8565 |33658644969 |DIRECCION GEWERAI
GC | 7964 | 27225860411 MORALES LUISA ALE
GC | 8565 | 20512407143 |CLINICA VIEDMA S.A.
J E—

1 Find | Cancel |

Fec.bct: I Fec.l :I 01/09/2010 |
ec.Act: | 01/09/2010 ec.Ing Fefesnar | Generar | YOLVER
Uzudct I MSAFYC Usu.lng:l MSAFYC

Una vez corroborados los datos del beneficiario debemos seleccionar en el campo
prefijado Tipo de Pago la opcidn E (electronico) correspondiente a pago electronico
y luego presionar el botén Generar para dar el primer paso del proceso.

El sistema, al mismo tiempo en que le asigha un numero de pago a los pagos
seleccionados, le asigna automaticamente un numero de pago electronico o

“Id_electroénico”.
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En el caso de que haya un N° de pago electronico abierto cuya cuenta bancaria sea
la misma que la seleccionada para el nuevo pago electronico, una vez que se genere
este Ultimo, el sistema incluira los pagos seleccionados al N° de pago electrénico
abierto, hasta tanto este no se cierre. Es decir el N° de Pago Electrénico que asigna
el sistema al Pago Electronico que se genere va a ser el mismo que el que se

encuentra abierto.

Pago realizado x|

Pagos asignados al beneficiario;
PaGO ELECTRONICO: 5745

Aqui debemos hacer una aclaracién vinculada al pago conjunto de diferentes
ordenes de pago mediante un mismo pago electrénico. Un pago electrénico se
puede generar por dos vias diferentes: directamente, tiidando mas de una orden a
pagar al momento de generar un pago, o bien indirectamente agregando ordenes de
pagos a un pago electrénico ya generado. Tal como comentaramos anteriormente,
para que esto Ultimo sea posible el pago electronico debe estar en condicion de
abierto. Luego de “Aceptar’ el pago electronico realizado, el programa nos reubica
en la pantalla COMPROBANTES ORDENADOS vy nos indica en la columna “PT” que
el pago ha sido pagado totalmente ain a pesar de que la operacion no ha sido

confeccionada completamente ni se han producido impactos contables y financieros.
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El resto de las operaciones la continuaremos desde la pantalla de pagos electrénicos

en el mend Tesoreria / Administracion de Pagos / Pagos Electronicos.

5 Usuario; M

I pago | Origen  Tipo Cuerta Mombre
Electt.  |Pago  Pago Descripcian Marto Banco Cuenta
9103 |'pac | CME & |[CMELECT [ 3,574.85 | 900001492 [PROSS FUNCIOMAMIENTO =
9102 |'pac [ cME [®][cMELECT [ 357,913.79 | S00001477 | PROSS.
[ 8101 [pac [cwmE [Z)|emELECT [ 527 117.53 | 000001477 [ PROSS.
9100 |'pac [ PRy [ &][PROVEDORES [ 1,521.16 | 900002855 [DVR CLUENTA GENERAL
3033 |'paG [ PRY [ &][PROVEDORES [ 405215 | 900002858 [DVR CLENTA GENERAL
[ 9098 |[mcT [ cpc [®]|CTAS PROPCRED. | 270,02564 | 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE LA PCLA. - CUENTA, U
9037 |'pac [ PR [ E][PROVEDORES [ 500.00 | 900001388 [IFP.Y - FONA M. LEY 21.581 |
9036 |'pac [ PR [ E][PROVEDORES [ 77203 | 900001398 [LPP.V - FONA N LEY 21,581
[ 9085 | [Fac [PRv | [ ]|PROVEDORES | §59,044.51 | 900001239 |CONSEJO PROVINCIAL DE SALUD PUBLICA,
2034 |'pac [ PRY [ &][PROVEDORES [ 2147 26 | 900001299 |CONSEJO PROVINCIAL DE SALLID PUBLICA
9033 |'pac [ PR [ &][PROVEDORES [ 300,00000 | 900001210 |[TESCRERIZ GENERAL DE L& PCIA. - CUENTA Ut
9092 [pac | PRy [ &)PROVEDORES | 2EE7.25 | 900001293 |COMSEJO PROVINCIAL DE S2ALUD PUBLICA,
9031 |'pac [ cmi [E][casH s BCO. | 93,336.00 | 900002538 |FONDOS DE TERCEROS CENTRALIZADOS
3030 |'pac [PRY [ &][PROVEDORES [ 85,250.00 | 500002744 |LPP.Y. RECUPERO CUCTA-CPERATORIA =
1 4
“er Detalle Imipatirmie: EarmparEts Generar Archivo Cazhb Anular Ctancizs. Ret.
Abrir | Imprimir Eenerat Arehive Detanet CarifitmiEr: EanlEE CarnElist:

Listado

En la pantalla PAGOS ELECTRONICOS nos encontraremos con el listado de pagos

generados.

Abrir / Cerrar

El boton Abrir / Cerrar nos permite cerrar el lote — siempre y cuando no se

encuentre anulado- o volver a abrirlo —siempre y cuando no haya sido confirmado-

situacion que se refleja, respectivamente, mediante la indicacion “S” o “N” en la

columna “Cerrado”.

Recordemos que s6lo mientras el pago electronico permanezca abierto sera posible

adicionarle nuevos pagos.
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Imprimir

Una vez cerrado el pago, se debe realizar la impresion del mismo ejecutando el
boton Imprimir. Al imprimir el mismo se marca como impreso = Sl y se indica la

fecha de ejecucion de la accion.

Informacion

‘ lmpreso Con Exito

Generar el Archivo Datanet

Impreso el comprobante de pago es posible continuar con la siguiente accion que es
Generar el Archivo Datanet. Al ejecutar la accion se genera un archivo de texto con
el formato que solicita el sistema interbanking con la informacion de los datos de los
pagos. Esta informacién se envia en un archivo adjunto al correo del usuario que

esta realizando la accion para que continte con el proceso de pagos por Internet.

Informacion

Se debe notar que a medida que se avanza con las acciones se habilitan y

deshabilitan los botones.
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Confirmar

La siguiente accion se realiza con el boton Confirmar, que tiene por proposito

realizar el proceso contable y financiero.

Usuario: MSAFYC / PAGOS ELECTRONICOS Ejer: il
Id pago  |Tipo Pago Cuenta Mombre
Electr Electr. Descripcidn Mlorito Banco Cuenta
A7 47 FRY 3 |PROVEDORES 200 00001178 |RENTAS GEMERALES =
a746 PR ROWEDORES 9,801.65 | 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE LA PCIA. - CUEMTA URICA O
3743 PRY ROWEDORES 31,783.71 | 900001238 JCONSEJO PROYINCIAL DE SALLD PUBLICA
a7d4 PR ROWEDORES 2841000 | 900001175 REMTAS GEMERALES
a743 PRY ROWEDORES 52500 | 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE LA PCIA . - CLENTA LINICA D
742 PRy ROWEDORES 37.35| 900001143 FONDO DE A%UDA A MUMICIPIOS PRODUCTORES
aTH PRY ROWEDORES 1,000.00 | 900002555 FOMDOS DE TERCEROS CENTRALIZADOS
740 PRY ROWEDDRES 772500 | annnn13an  FNO NF RECAIINACION DF FISCAL 7 ACION SARNITA] |£—
3739 CPD TAS PROP.DEB. 1'
5736 CPC TAS PROP.CRED. D
S7ET PR ROVEDORES 3 {Esta sequra que desea Confirmar el paga Electranica?, . D
- Se eliminara el archivo DATANET: C:\PAGOS_E\PRVOSTH7 xt
5736 PRY ROWEDORES
5735 PRY ROWEDORES
5734 PR ROWEDORES il D;I
| T g |
Wer Detalle I b I |mgrinni, I Generar Archivo Datanst I Confirmar I Anular I Concilian I

Silarespuesta es Sl, se muestra el siguiente mensaje y se marca el pago como

confirmado con su fecha de ejecucién de la accion.

Informacion

i)

Confirmacion Terminada con Exito

Las acciones disponibles sobre el pago una vez confirmado son Anular o Conciliar:

Usuario: MSAFYC ;/ PAGOS ELECTRONICOS Ejercicio: 2010 ll
It pago |Tipo Pago Cuenta Mombre
Electr. Electr. Descripcion Morto Banco Cuenta
FRY & |PROVEDORES 2.00| 900001178 |REMTAS GEMERALES =1
o746 PRY ROVEDORES 9,501 .53 | 900001210 |[TESORERIA GEMERAL DE LA PCIA. - CUEMTA UMICA D
5745 PRY ROVEDORES 31,783.71 | 900001289 JCONSEJC PROYINCIAL DE SALUD PUBLICA
o744 PRY ROVEDORES 2941000 | 900001175 |RENTAS GEMERALES
o743 PRY ROVEDORES F23.00)| 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE L& PCIA. - CLEMTA LNICA O
5742 PRY ROVEDORES 37.35 | 900001143 FOMDO DE AYUDA & MUNICIPIOS PRODUCTORES
a7 PRY ROVEDORES 1,000.00 | 900002555 FOMDOS DE TERCEROS CENTRALIZADOS L
o740 PRY ROVEDORES 272500 | 900001350 FDO DE RECAUDACION DE FISCALIZACION SANTARLR
5739 CPD TAS PROP.DEB. 40,000,00 | 900001178 |REMTAS GENERALES
5738 CPC TAS PROP.CRED. 125,564 22 | 900001210 |[TESORERIA GEMERAL DE LA PCIA. - CUEMTA UMICA D
5737 PRY ROVEDORES 1,775.00 | 900001210 |[TESCORERIA GEMERAL DE LA PCIA. - CUENTA UMCA D
5736 PRY ROVEDORES 4287053 | 900001289 JCONSEJC PROYINCIAL DE SALUD PUBLICA
57353 PR ROWVEDORES 61,854 .39 | 900001299 (CONSEJO PROWINCIAL DE SALLUD PUBLICA,
5734 PR ROVEDORES 227,134.85 [ 800001210 [TESORERIA GENERAL DE LA PCI&. - CUENTA UNICAD v |
d | 2
“er Detalle I Abrir [rprinmir I Generar Archivo D atanet Eonfirmar‘ Anular I Conciliar I
—
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Conciliar / Desconciliar

El boton Conciliar/Desconciliar nos permite conciliar un pago, una vez contrastado

el extracto bancario con el Libro Banco correspondiente y también nos permite

rectificar la misma decision. A modo de informacién complementaria el sistema nos

pedira la fecha a la cual estamos conciliando los datos.

Anular

I Usuario: MSAFY!

-

Id paga  |Tipo Pago Cuenta Momhre
Electr. Electr. Descripcion horto Banco Cuenta
5747 PRY & |PROVEDORES 200| 900001178 |REMTAS GEMNERALES
5746 PRY ROVEDORES 9,801.55 | 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE L& PCIA. - CUEMTA UMICA D
5745 PRY ROVEDORES 31,783.71 | 900001299  CONSEJD PROVIMCIAL DE SALUD PUBLICA
o744 PRY ROVEDORES 2941000 | 900001175 |REMTAS GENERALES
5743 PRY ROVEDORES 525.00 | 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE LA PCIA. - CLUENTA LMICA O
5742 Il | -5 seleccion de Fecha de Concil | |ToRES
5741 FrY [
5740 PR . Fecha Conciliacion: | SANITARIA
5739 CFPD .
5738 CPC . Aceptar Cameakn T4 UNICA D
5737 FrY [ ITA LNICA D
5736 PRY .
5735 PRY ROVEDORES 61,854.39 | 900001299 (CONSEJD PROVIMCIAL DE SALUD PUBLICA
5734 PRY ROVEDORES 22713485 | 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE L& PCIA. - CUEMTA URICA DLI
4] | 0l
Wer Detalle I Aabarir [rrinmir I Generar Archivo D atanet I Confirmar Anular Conciliar

El boton Anular permite cancelar el proceso de generacion del pago electrénico.

Para anular un pago electronico, el mismo no debe estar conciliado.

A% Usuario: MSAFYC / PAGOS ELECTRONICOS Ejercicia 1'

I pago  |Tipo Pago Cuenta Mombre
Electr. Electr. Descripcion horto Banco Cuenta

5747 PRY & |PROVEDORES 2.00| 900001178 |REMTAS GEMERALES =
5746 PRY ROVEDORES 9,801.55 | 900001210 [TESORERIA GEMERAL DE L& PCIA. - CUEMTA URICA D

5745 PRY ROVEDORES 31,783.71 | 900001299  CONSEJD PROVIMCIAL DE SALUD PUBLICA

o744 PRY ROVEDORES 2941000 | 900001175 |REMTAS GENERALES

5743 PRY ROVEDORES 525.00 | 900001210 |[TESORERIA GEMERAL DE LA PCIA. - CLUENTA LMICA O

742 PR ROVEDORES 37.353 | 900001143 FOMDO DE AYUDA & MUNMCIPIOS PRODUCTORES

274 PRY ROVEDORES 1,000.00 | 900002538 FOMDOS DE TERCEROS CEMTRALIZADOS L
5740 PRY ROVEDORES 272500 | 900001380 FDO DE RECALDACION DE FISCALIZACION SAMTARIY

5739 CPD TAS PROP.DEB. 40,000.00 | 900001175  |REMTAS GENERALES

5738 CPC TAS PROP.CRED. 125,564 22 | 900001210 |[TESORERIA GEMERAL DE LA PCIA. - CUENTA LIMICA O

5736 PRY ROVEDORES

5735 PRY ROVEDORES 3 iEsta seguro que desea ANULAR el pago Electrdnico v bodos

5734 PRY ROVEDORES . los pagos relacionados? Ad

|
=l
Wer Detalle I Aabarir [rrinmir Generar Archivo D atanet I Confirmar I Anular I Conciliar
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Si la respuesta es Sl, se marcan todos los pagos relacionados y el pago electrénico

como anulados = Sl y se indica la fecha de anulacion. Ademas se inhabilitan todos

los botones, excepto el botén Ver Detalles.

£ Usuario: MSAFYC / PAGOS ELECTRONICOS Ejercicio: 2010
Il pago Codigo Tipo  Codigo  Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
Electr. Banco Cta  Cta Generado  Cerr.  Cerrado Imp. Impreso  Conf. Confirmado Anu.  Anulado  Conc.
1 1 |900008 | 1240842000 | S | O1/09/2010 | 5 | O1/09420010 | S | O0/09/2010 | S5 | 01/09/20010 | M| =
5746 ==t 1 100141 | 3000672010 | M ¥ ¥ ¢ M
3743 1 1 |916396 | 30J06/2010 | M M M M M
o744 1 1 900005 | 3006/2010 | S | 26072010 | S | 26072010 | M ¢ M
5743 ==t 1 100141 | 250602010 | S | 25062010 | S | 250672010 | M S | 26072010 | M
742 1 1 |904975 | 240672010 | S | 250702010 | S | 28072010 | 5 | 28072010 | N M
274 1 1 902535 | 07062010 | S | 14062010 | S | 1406/2010 | S | 14062010 | M ¥ L
5740 1 1 927880 | 2600572010 | S | 26052010 | S | 260552010 | S | 26052010 | M S |
5738 1 1 |900008 | 26/05/2010 | 3 | 26052010 | 5 | 26052010 | 5 | 26052010 | M 5
5738 ==t 1 100141 | 26052010 | & | 26052010 | S | 260572010 | S | 26052010 | M g
5737 ==t 1 100141 | 26052010 | & | 26052010 | S | 260572010 | S | 26052010 | M g
5736 1 1 916396 | 26052010 | & | 26052010 | S | 260572010 | S | 26052010 | M V]
5735 1 1 916396 | 260052010 | & | 2632010 | S | 26052010 | M S | 26052010 | M
5734 ESC| 1 1 100144 | 26052010 | S | 26M0502010 | 5 | 26052010 | S | 26052010 | N 5 :ﬂ
Kl | I
Wer Detalle I Aabarir [rrinmir Generar Archivo D atanet I Confirmar I Airular Conciliar I

El botdbn Anular nos muestra los datos de los pagos que componen el lote

seleccionado.

=]
Il pago Codigo Tipo Codign  Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
Electr. Banco Cta  Cta Generadn  Cearr Crrrarin It Imnresn Conf Confirmadn Ao Aruladn Cone
a4y 1 1 Q00005 | 1 Usuario: MSAFYC / PAGODS ELECTRONICDS Eje I
5746 ESC| 1 1 100144 | 2
5745 [N EEAE Id Fecha cuLT Cta. Credito
=744 1 1 [9o0o0s [ TP Pagn Pago CLLT Aterno Fortmato Banco Marita
el T GC 24/06/2010 30639453282 30672846303 0340261200300001025003 243 =]
B7AD 7 T EEE GC 54367 | 24/06/2010 30639453252 30672546303 0340220300300001 037000 243
5741 1 1 902533 | © GC S4365 | 24/06/2010 306394552582 306725463503 0340294000900001 075005 249
5740 1 3 ao7san |- GC 54368 | 24/06/2010 306394552582 306725463503 0340252000900001 070003 248
=738 1 3 aoo00g |- GC S4370 | 24/06/2010 306394552582 306725463503 0340220300900001 019004 248
5738 el A [T [ GC 24371 | 2400652010 ANE3I452E2 F0ET 246303 OE40261 200900001 DE2005 249
GC |

CTET] Eec[ 1 1 10014 |- 54372 | 24/06/2010 306394552582 306725463503 0340261 200900001 072009 249
5736 1 3 a1633 |- GC S4373 | 24/06/2010 306394552582 306725463503 0340261 200900001 035004 248
5735 1 T [s1e3s [ GC 54374 | 24082010 30639453282 30672846303 0340294000900001 065007 249
GET) ] 3 Tooiar 2 GC S4375 | 24/06/2010 306394552582 306725463503 0340261 200900001 057002 248 ;I

LI Total: a7.35

| | i
Yer Detalls | A |
Wolver |

SAFyC - Médulo Tesoreria




