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Telecomunicaciones y Sistemas S.E.

SEFTD ALTEC

Fondos Fijos

En esta seccion se describen las operaciones relacionadas con los Fondos Fijos.
Comenzamos asociando su creacion a la carga de datos basicos, luego le
asignamos responsables, procedemos a su apertura y realizamos un pago.
Después nos ocupamos de generar una consulta, una ampliacion, una
disminucidn, una reposicion y por ultimo una rendicion final.

En el menu Gastos / Gastos Extrapresupuestarios / Fondos Fijos / se encuentran

todos los formularios de Fondos Fijos y sus reportes asociados.

0 SAFYC - Sistema de Administracién Financiera y Control - Ejercicio: 2010
Clasificadores  Presupuesto  Programacicn | Gaskos Recursos  Tesoretia  Crédito Publico  Contabilidad — Gestidn de Fondos Fijos  Utilidades  Wind

Ejercicio: 2010 Gastos Presupuestarios ByC" - Base de Datos:

Gastos de Ejercicios Anteriores

Gastos Extrapresupuestarios Anticipos 4 |

Q0 NEgg, Consula de Comprobantes Fondos Fijos *|  Fondos Fijos - Datos Basicos
Reportes

Movimiento de Fondos Fijos

Migracidn de Mavimientos de Fondo
o Consulkas 4

3 i Reportes 3
* ‘ -
LTV

SafyYC

MINISTERIO DE HACIENDA,
OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

Fondos Fijos — Datos Basicos
Datos Basicos accedemos a su pantalla principal, en la cual se encuentran
enumerados en una lista todos los Fondos Fijos existentes y las opciones para

trabajar en aquellos o bien generar nuevos Fondos.

FELLE oam us i vy
Usuario: MSAFYC / FONDOS FIJOS - DATOS BASICOS Ejercicio: 2010
E rtidad Fondo  Tipo Fondo Cod Operacion C “Yerificado Autarizado
T F.l 1 FP FDO. PRMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO| M | 5 2B/02/10 210,700.00 _ |

2 |FL 1 FF FOO. FMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|H | 5 27411409 10,000.00

2 |PL 2 FP FOO. PRTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO| M | 5 27411409 100.000.00

2 |PL 3 FP FOO. PMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|M | S 27411703 100,000.00

2 |PL 4 FP FOO. PMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|H | 5 27411409 20,000.00

2 |PL &5 FP FOO. PMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|M |5 27411709 8.000.00

2 |FL [ FF FOO. FMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|H | 5 271409 5.000.00

2 |PL 7 FP FOO. PMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|M |5 27411709 5.000.00

2 |FL =] FF FOO. FMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|H | 5 27411709 16.000.00

2 |PL =] FP FDO. PMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO| M | 5 274114089 12.000.00

2 |FL 0 FF FOO. FMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|H | 5 27411709 12.000.00

2 |PL 11 FP FDO. PRMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO| M | 5 271409 5.000.00

2 |FL 12 FF FOO. FMTE. 111 |FDO. PTE. PARA GASTOS DE FUMCIO|H | 5 2741409 5.000.00 - |
| | |

1
Adicianar I Buscar Cancelar I Werificar I Corzultar I
Eliminar | todificar | Gieslidn >3 Sistema | sallf |
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Seleccionando el boton Adicionar se abre la pantalla de carga de los datos basicos
de cada nuevo fondo y son los siguientes:

Entidad a la que pertenece en el campo “Entidad”;

Fondo dado como numero de fondo generado automaticamente por el sistema,;
Descripcién breve (Nombre y/o identificacidon) del fondo en “Descripcion”;

El documento que respalda la operacién en “Doc. Resp.”;

El expediente correspondiente en “Exped.”;

La clase de fondo en “Tipo de fondo”;

La modalidad de gestion “Tipo de Gestion”;

Si la gestién es por sistema, la fecha de inicio en el médulo de gestion de fondos
fijos;

El cédigo de operacion “Cod. Oper.”;

Los numeros de las cuentas bancarias asignadas al Fondo en “Cta. Banco”.

'm Alta de Fondos Fijos

Ertidac: | | Fando:
Descripcion; |
Doc Resp.: | Exped.: | | Fecha de Apertura: | 0200572017
Tipo Fonda : | Tipo Gestion: | M [MANLAL i [
Codl. Oper.. | Monto Autorizada: 0.00
Cta. Banca 1 | . por Rendir Cta.l: 0.00
Cta. Banco 2 | | M. por Rendic Cta.2: 0.0a

F.de Cierre: Cerraca: W F. de “erif.: Wetificado: W

(ax | | (D3| |
(B | | (€| |
x| | (F | |

Agente de Retencidn: | [ Genera Ctancia. IEB?

Ingresé: | MSAFYC | 02052017 10:21 | Actuslizd: |  MSAFYC | 0200572017 1024 Aceptar | WOLVER |
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Una vez registrados los datos de la cabecera, se debe presionar el botén

Modificar, que permite registrar los financiamientos del fondo fijo.

Modificacion de Fondos Fijos

Entidad: | 1 [FODER JUDICIAL Fondoi 1
Descripcion: [FDOS PERMAMENTES DE FUNCIONAMIENTD PODER JUDICIAL
Doc.Resp:| DISP | 1 | 301242009 Exped.:l 1 | PJ | 2003 | Fecha de Apertura: I 25/02/2M0
Tipo Fondo || FP | FDO. PMTE. Tipo Gestién:l Y] |MANL|A|_ Fecha Gestidn: I
Cod Operf 111 |FDD. PTE. PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO, DTO 1642 ART.. | Monto Autorizada: 210,700.00
Cta. Banco 1: 100000007 FOMDOS PERMANENTES PODER JUDICIAL M. par Rendir Cta.1: &10.700.00
Cta. Banco 2: . por Rendir Cta.2: 0.00
';' T Financiamiento
Fuente Financiamienta _l_l Organizmo Financiador
10 RECURS0S TESORO GEMERAL DE L& PROVIMCIA 0 |SIM ORGAMISMO FINANCIADOR ﬂ
Responsables (4]: [ 27208075305 |MACRI MONICA FATRICIA ‘ F. de Cierre:  Cenado:
Bl | 772297a1nRe INHIRAM R1AMYS WIIANA IT
A Alta Financiamiento Zlbificado:
Financiamiento 3
|:| Fuente Financiamienta | 12248 |E><EEDENTE TAS4 DE JUSTICIA Y SELLADO DE ACTUACIOM i
er |
L Drgarismo Financiador | 051N ORGAMISMO FINANCIADOR
, .......... A cen'tar‘ gancelar I

Al presionar el boton Modificar, se despliegan la pantalla de Modificacion de
Fondos Fijos —-Datos Basicos que permite dar de alta o eliminar los
financiamientos asociados a un fondo permanente.

Para generar un alta se debe presionar la cruz verde de la barra de financiamiento
y a continuacion se despliega una ventana que permite seleccionar el
financiamiento y el organismo financiador.

No es posible eliminar un financiamiento una vez que se registraron movimientos

de fondos.

La accién de Verificar un Fondo Permanente habilita a registrar movimientos de
fondos. Es decir, hasta tanto no este verificado un fondo permanente, no es
posible registrar aperturas, ampliaciones, reposiciones o disminuciones sobre el
mismo.

Una vez verificado no es posible modificar los datos de la cabecera del fondo,

excepto los financiamientos o la descripcion del fondo.
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Movimientos de Fondos Fijos

resupuesto Programacio Recursos Tesoreria Carg

G Credito Publico Contabilidad Gestion de Fondos Fijos  Informacian Fm.I O
Gastos Presupuestarios
Gastos de Ejercicios Anteriores
Gastos Extrapresupuestarios

0 NEGg,
- Carga Detalle de Comprobantes
Caonsulta de Comprobantes
tag ]  Consulta Detalle de Comprobantes en Orcen de Pago JEEDMES * Migracion de Movimientos de Fondo
Ryl ¥ = = Consultas 3
MINISTERIO DE HACIENDA Feportes »

OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

Ejercicio: 2017
Wersidn 118 & SISTEMA DE
Rio NEGRO
ARGENTINA ADMINISTRACIAON
FINANCIERA Y

CONTROL

Tipos Movimientos de Fondos Fijos
En este modulo se ingresan los movimientos vinculados con los Fondos Fijos. La
funcionalidad de cada tipo de movimiento esta identificada por la Clase de
Registro:
e APE: Aperturade Fondo Fijo
Este movimiento permite iniciar el manejo de un Fondo Fijo.
e CAR: Cambio de Responsables del Fondo Fijo
Este movimiento permite ingresar a los responsables del fondo. Se
los identificardn con su numero de CUIT y previamente deben
existir en el Clasificador de Beneficiarios.
e AMP: Ampliacién del Fondo Fijo
Este movimiento permite ampliar el monto autorizado del Fondo.
e DIS: Disminucion del Fondo Fijo
Este movimiento permite disminuir el monto autorizado del Fondo.

e RPO: Reposicion del Fondo Fijo
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Este movimiento es generado automaticamente por el sistema
cuando se carga un comprobante de gasto de tipo RPO y se indica
el nimero de fondo. Este tipo de movimiento no se ingresa
manualmente por este médulo.

e REF: Rendicion Final del Fondo Fijo
La Rendicion Final de un Fondo Fijo implica la devolucion total del
monto del fondo y produce el cierre del mismo. Este tipo de
movimiento puede generarse en forma automatica desde el Modulo
de Comprobantes de Gastos o ingresarse manualmente en este
Modulo.

e CIE: Cierre de Oficio
Este movimiento permite genera el cierre del fondo fijo.

Registracion de Movimientos de Fondos Fijos

Todas las operaciones de fondos permanentes se realizan desde Gastos / Gastos
Extrapresupuestarios / Fondos Fijos / Movimientos de Fondos Fijos y son las

siguientes:
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25 WIMIZTERIC DE ECOMOMA
3 FOO. PTE. GTOS, FUMC. SEC. PRIVADA MTRIO DE ECOROMS FF  |[FOMDO PERMANMENTE
Claze Registro | i ] Morta; |
Fuente AMP 17 ]
Criy.Fin CAR —[ ]
Cuenta Banc E:ESF | | |
TT  Fechade TT Cuenta Débita TT Cuerta Crédite TT Descrpeion TT hdanta TT
CIE -
T de Tesarer | I I | | |
—fa  f HNimero f  Fecha Hirmera & U Admin ¢ Aha
Doc. Respaldo: | | Expediente: | | |
Descripoion:
Responzables A:[ ][ ] EI:[ ][ ]
2 ] ] O ] ]
E: ] I F ] ]
WS AFYC 02052017 10044
MEAFVC 0210572017 1044

CAR

Después de registrar la cabecera de un fondo, se deben ingresar los responsables

del mismo. Para ello se debe ingresar al formulario de Movimientos de Fondos
Permanentes y presionar el boton Agregar:

Alta de Movimiento de Fondos Fijos

01042010

|FDNDD PODER JUDICIAL DE FURCIONAMIE

01
2

FF |FDNDD PERMANENTE

Clase Registro: [pag - |[CAMEID RESPOMSABLES Morto: |
Fuente:
Org Fin:
Cuenta Banco; | | | |
Mo de TT  Fecha de TT Cuenta Débita TT Cuenta Crédito TT Dezcripeion TT honto TT
T de Tesoreris: | | | | | |
Tipa ¢ Mimeroc { Fecha Mimera ¢ U. &dmin { &fa
Doc. Respaido: [RESOL | [ 111 | 01/01/2000 Expediente: [~ 1 i3 [2010
Descripion: [RESPONSABLES

Responsables A 20324736721 |DIEZ MATIAS C
B J728R4E7ERE | MARTINEZ CLALIDIA GAERIELS, D

Se deben ingresar los datos de entidad, fondo, clase de registro = CAR,

documento de respaldo, expediente y hasta cuatro CUIT o responsables. Una vez

ingresados todos los datos se debe presionar el boton Aceptar.
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Esta funcionalidad permite ingresar responsables en el alta de un fondo y todas
las veces que se modifican los mismos.

Para que el registro entre en vigencia se debe Ejecutar la accién de Aprobar el
movimiento de fondos.

APE
Registrados los responsables de un fondo permanente se debe registrar la
Apertura que define el monto autorizado a gastar por los responsables del mismo.
Para ello se debe presionar el botdbn Agregar y a continuacion se despliega la
siguiente ventana:

05/02/2010
0 FPODER JUDICIAL

2 |FDNDD PODER JUDICIAL DE FUNCIONAMIE

FP |FDNDD PERMAMENTE

Clase Registro: [apg < ||APERTURA DEL FONDO Manto: | 5,000.00

Fuerts: | 12248 |EXCEDENTE TASA DE JUSTICIA Y SELLADD DE ACTUACION
Org Fin: 1] SIM ORGANISMO FINANCIADOR

Cuenta Banco| 800002100 JIUST.TASAJUST ¥ SELLADD ACTUA [t Jr Jaozton
Mo de TT  Fecha de TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripeion TT hionito TT
T de Tesoreris: | | | | | |
Tipo { MNimero !/ Fecha Hirera ¢ U &dmin ¢ Ao
Doc. Respaldo: [ RESOL | [ 1121 | [ 01/00/2070 Expediente: [~ 1 i [2mi
Descripcion: [APERTLIRS
Responzables A C:
B: D

Se deben ingresar los datos de fecha, entidad, fondo, clase de registro = APE,
monto de la apertura, seleccionar la fuente de financiamiento, organismo
financiador y cuenta banco, ingresar el documento de respaldo y el expediente.
Una vez ingresados todos los datos se debe presionar el botén Aceptar.

Para que el registro entre en vigencia se debe Ejecutar la accién de Aprobar el
movimiento de fondos.

Al aprobar una APE se actualiza el Monto Autorizado en Fondos Fijos — Datos
Basicos.

Solo es posible registrar una Unica apertura por fondo.

Para registrar reposiciones sobre el fondo es obligatorio registrar al menos un

pago al monto de la apertura, es decir, pagarla total o parcial.
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La ejecucion de los pagos se desarrolla en el manual de pagos. Al entregar el

pago se actualiza el monto por rendir en Fondos Fijos — Datos Basicos.

Entidad: [ [PODER JUDICIAL Fando 2 A|v|
Descripcian: [FOND O PODER JUDICIAL DE FUNCIONAMIE
DocResp:[RESOL | 12863 -] 01/01/2010 Exped:[ 1 [ 1 [2010 FechadeApetturs | 19/06/2010
Tipo Fondo | FP | FDO. PMTE. Tipo Gestion| M [MANLAL Fecha Gestion: [ 19/08/2010
Cod. Oper.{” 111 [FOO. FTE. PARA GASTOS DE FUNCIOMAMIENTD. DTO 1B42ART Y | Manta Autorizads: AN
Cta Banco1:[ 800001256 [CUENTA PARA FOMDOS PODER JUDICIAL M. por Rendir Cta.1: 5.000.00
Cta. Banco 2: . por Rendir Cta. 2: 0.00
Financiamiento
Fuente Financiamisnto Organismo Financiadar
EXCEDENTE TA54 DE JUSTICIA Y SELLADO DE ACTUACION 0 [N ORGANISMO FINANCIADOR iI
| =
Responsables [&]. [ 20324735721 |[DIEZ MATIAS F. de Ciere: Cenada:
[B): [ 27255457565 [MARTINEZ CLAUDIA GABRIELA | [M
ICI: F. de Verif.: Yenficado:
D} [Tamezon |5

AMP

Una ampliaciéon de fondos tiene el mismo efecto que una apertura, es decir, al
aprobar el registro aumento el monto autorizado del fondo y al entregarse el pago
aumenta el monto por rendir.

Para registrar una ampliacion se debe presionar el boton Agregar y registrar los
mismos datos que con un registro APE pero seleccionando como clase de registro
el tipo AMP. El monto ingresado es el valor en el que se aumenta el monto

autorizado.

05/03/2010
o FODER JUDICIAL

2 [FOMDOD PODER JUDICIAL DE FUMCIONAMIE

FP

IFDNDD PERMAMNENTE

Clase Registra: [apqp - ||8MPLIACION Morta: I 100,00

Fuerte: | 12248 |EXCEDENTE Ta4SA DE JUSTICIA Y SELLADD DE ACTUACION
Org.Fir: 0 SIM ORGANISMO FINAMCIADOR

Cuenta Bancoi| 800002100 [IUST.TASA JUST ¥ SELLADO ACTUA, | I EIAAL
Hode TT  Fecha da TT Cuerita Diébita TT Cuenta Crédito TT Deszcrpcidn TT harta TT
T ce Tesoreris: | | | | | |
Tipe / MNimero [ Fecha Nirnera /U Admin 7 8o
Doc. Respaldo: [ RESOL | [ 1236 | [ 01/03/2010 Expedierte: [ 111 | [RES [z00]
Descripoion: [AhPLIACION]
Resporsables A C:
B: D:
MSAFTC 19/08/201012:32
MSARYC [ 18/05/20101232
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Condiciones: La apertura debe estar pagada y no deben existir reposiciones

pendientes de aprobacion y de pago.

DIS

Una disminucion de fondos tiene el efecto contrario que una ampliacion, es decir,
al aprobar el registro disminuye el monto autorizado del fondo y el monto por
rendir en el valor registrado en el movimiento de fondos.

Condiciones: La apertura debe estar pagada y no deben existir reposiciones
pendientes de aprobacion y de pago.

Para registrar una disminucion se debe presionar el boton Agregar y registrar los

siguientes datos:

15/03/2010
m
2 |FDNDD FODER JUDICIAL DE FURCIOMAMIE FP |FDNDD FERMANENTE
Clase Registro - [pyg < |[DISMINUCION Monto: | 100.00
Fuerte:
Oy Fim:
Cuerta Banco: | | | |
Mo de TT  Fecha de TT Cuerta Débita TT Cuzrta Crédita TT Descripeidn TT Mot TT
T de Tesareria | 283 |‘I 5/03/2M0 | 900001 256 | 9000071634 |FDNDDS DISMINUCION | 100.00
Tipo ¢ Nmero /¢ Fecha Nirera ¢ UL Admin ¢ &0
Doc. Respalde: | BDEP | 8365 | O01/01/2010 Expediente: | 125 |F|ES. |2E|1D
Descripeion: [DISMINUCION]
Responsablas A C
E: L
MSAFYT 19/08/2010 12:56
MSAFYC [ 13/03/20101256

Se debe ingresar la fecha, entidad, fondo, la clase de registro = DIS, el monto a
disminuir, la resolucion y el expediente que lo avala. Ademas se debe seleccionar
el movimiento de cuentas que disminuye efectivamente la cuenta del fondo y que
se registro desde el médulo de tesoreria. Como condicion el monto del movimiento
de cuentas debe ser igual al monto de la disminucién y la cuenta emisora debe ser
la cuenta del fondo.

REF
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Una rendicion final cierra el fondo, marcando al mismo como cerrado = Sl e
indicando la fecha de cierre en Fondos Fijos — Datos Basicos. Pare ello, al aprobar
el registro se disminuye el monto autorizado del fondo y el monto por rendir a cero.
Condiciones: La apertura debe estar pagada y no deben existir reposiciones
pendientes de aprobacion y de pago o cualquier otro movimiento.

Para registrar una disminucién se debe presionar el boton Agregar y registrar los

siguientes datos:

18/08/2010

|FDNDD FODER JUDICIAL DE FUNCIOMNAMIE

01
2

FFP |FDNDD FERMAMENTE

Clase Registro: [REF < | [REMDICION FINAL Monto: [T 430000
Fuerte: [ 12248 [EXCEDENTE TASA DE JUSTICIAY SELLADD DE ACTUACION
Ory Fin: 1} SIM ORGAMISMO FINAMCIADOR
Cuenta Banco:| 300002100 |.JUST.TA5A JUST v SELLADO ACTUA |1 |1 |SD2‘I oo
Mo de TT  Fecha de TT Cuerta Débite TT Cuerta Crédito TT Descripcion TT Marite TT
T de Tesoreris: | | | | | |
Tipo / Nimero ! Fecha Nrero ¢ L. Bdmin £ Afo
Doc. Respaldo: [ RESOL | [ 111 | [ 13/08/2010 Expedierte: [ 111 | [RRR | [2010
Descripcidn: [REF
Fesponzables A (B
E: L

MSAFYC 19/08/201013:27

MSANC [ 13/08/20101327

Se debe ingresar la fecha, entidad, fondo, la clase de registro = REF, el monto a
monto del fondo, la resolucion y el expediente que lo avala. Ademas se debe
seleccionar el movimiento de cuentas que disminuye efectivamente la cuenta del
fondo y que se registré desde el moédulo de tesoreria. Como condicion el monto
del movimiento de cuentas debe ser igual al monto de la REF y la cuenta emisora
debe ser la cuenta del fondo; ademas el monto del movimiento de cuentas debe
ser igual al monto autorizado y monto por rendir del fondo.

Al cerrar un fondo no es posible realizar ninguna operacion posterior sobre el

mismo.
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Las reposiciones de fondos se registran desde el formulario de Gastos
Presupuestarios ubicado en Gastos / Gastos Presupuestarios / Comprobantes de
Gasto.

Se debe ingresar la misma informacion que para un gasto presupuestario normal,
excepto que la clase de registro es RPO y se debe ingresar el numero de fondo. Al
seleccionar el numero de fondo, el sistema ingresa automaticamente la cuenta
banco ndmero 2 que es la cuenta a la que se el devuelven los fondos cuando se
genera el pago de la reposicion.

No es posible ingresar un monto de reposicion mayor al monto por rendir del
fondo.

No puede existir mas de una reposicion pendiente de aprobacion.

Una vez ingresados los datos de la cabecera de un comprobante de gastos, se
acepta el registro y se contina con la registracion de partidas y beneficiarios

como cualquier registro normal.

Fecha C bnt:l Fecha P :| Mo, Ertrada: Ma. Criginal: Mo. Reserva
echa Comprobante: | 19/08/2010 Fecha Pago (i} rada:| 40042 Mo, Original: | 40042 | |—

nterna:

Erticlact: [ @1 [FODER .JUDICIAL

Clase Reg: [ RPO  [REFOSICIORN Mo Fonclo: I 2 Mo M LE: | Cper: | Cta:l
Claze Madif: | 1OF  [REGISTRO MORMAL Mimers  {  Facha i Morto Ho de TT
Clase Gazto: [OGa [OTROS GAsTOS | Depdsito; | | | |
Financiam.: [ 12248 [E<CEDEMTE TASADE JUSTICIAY SELLADD DE ACTL Mo.Exp ¢ U. Admin / Afio
Org. Finsne: 0 J5IN ORGAMISMO FINANCIADOR | 411 | RES 2010
Monto Tmal:l 100.00 Deducciones: 0.00 Monto Liuico: I 100,00
Descripcidn: [DES
Cta.Banca 1: [ EENIONARNE  [IUST 14540057 7 SELLADD ACTLZ
Cta. Banco 2 300001 256 CLUEMTA PARA FORNDOS PODER JUDICIAL

CaNCELAR

La generacion de una reposicion de fondos desde gastos presupuestarios genera
dos registros: el gasto presupuestario RPO y el movimiento de fondos RPO.

Al aprobar el gasto presupuestario, se genera un registro de pago automatico del
mismo para neutralizarlo; es decir, solo se registra en gastos para efectuar la

imputacién presupuestaria.
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El movimiento que contintia con el circuito es el movimiento de fondos clase RPO,

gue es al que se le aplican los pagos.

Mddulo Gastos - Fondos Fijos Pagina 14 de 14



